
 

       
 
 

ประกาศโรงเรียนสุราษฎรธาน ี
เรื่อง  การรับสมัครลูกจางชั่วคราว 

ตําแหนง  เจาหนาที่สาํนักงาน กลุมบริหารกิจการนักเรียน โรงเรียนสุราษฎรธาน ี
-------------------------------------------------------- 

ดวยโรงเรียนสุราษฎรธานี มีความประสงครับสมัครลูกจางชั่วคราว  ตําแหนงเจาหนาที่สํานักงาน 
กลุมบริหารกิจการนักเรียน  โรงเรียนสุราษฎรธาน ีจํานวน 1 อัตรา (แทนอัตราวาง) โดยมีเงื่อนไขการจาง ดังนี ้ 

1. หนาที่ความรับผิดชอบ 
-  เจาหนาทีป่ฏิบัติงานประจาํสาํนักงาน กลุมบริหารกิจการนักเรียน โรงเรียนสุราษฎรธานี ปฏบิัติงาน

สารสนเทศ ดานงานธุรการ/สารบรรณ/สารสนเทศ และหนังสอืราชการตาง ๆ รวมทัง้ระบบ e – office ดูแล/      
ประสานงานกับกลุม/ฝาย/งานที่เกี่ยวของ 

-  ปฏิบัติงานธุรการและงานสารสนเทศ 
-  ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามทีไ่ดรับมอบหมายจากโรงเรียน 

      2.   คุณสมบัติเฉพาะตําแหนง 
  -  เพศชาย / หญิง อายไุมเกิน 35 ป 
  -  สําเร็จการศึกษาระดับปริญญาตร ีวิชาเอกการจัดการทั่วไป / เทคโนโลยีสารสนเทศ 
  -  มีทักษะการใชคอมพิวเตอรในระดับดี  มีมนุษยสัมพันธที่ดี ขยัน ตรงตอเวลา ตั้งใจพฒันางาน 
  -  มีความสามารถใชเทคโนโลย ีการสื่อสารที่ทนัสมัยในการทํางานอยางมีประสิทธิภาพ  
     หากมีประสบการณการทํางานจะไดรับการพิจารณากอน 

3.   วิธีการจางและระยะเวลาการจาง 
-  จางจากผูที่มีคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงขางตน 
-  อัตราคาตอบแทน 10,837 บาท/เดือน 
-  ระยะเวลาการจาง   ตลอดปการศึกษา   

4.   วัน  เวลา  และสถานที่รับสมัคร 
 ผูสนใจติดตอสอบถามรายละเอียด และยื่นใบสมัครดวยตนเองไดที่  งานบุคคล  โรงเรียนสุราษฎรธาน ี
ตั้งแตวันที่ 10 – 18 เมษายน 2560  (เวลาราชการ) 

5.   เอกสาร หลักฐานที่จะตองนํามายื่นในวันสมัคร  
-  ใบแสดงคุณวุฒิ (สําเนา 1 ฉบับ) 
-  สําเนาทะเบียนบาน (สําเนา 1 ฉบับ) 
-  บัตรประจาํตัวประชาชน (สําเนา 1 ฉบับ) 
-  ใบรับรองแพทย 1 ใบ 
-  รูปถาย 1 นิ้ว จาํนวน 2 รูป 

6.  สอบปฏิบัติ/สัมภาษณ  ในศุกร ที่ 21 เมษายน  2560  เวลา 09.00 น. ณ หองสมุด ICT หอสมุด 90 ป วิชาการพิศิษฎ  
และเวลา 13.30 น. ณ สํานักงานกลุมบริหารกิจการนักเรียน  โรงเรียนสุราษฎรธาน ี

7.  ประกาศผลผูทีไ่ดรับการคดัเลอืก  ในวันจันทร ที่ 24 เมษายน  2560 ณ  สํานักงานบริหารบุคคล  โรงเรียนสุราษฎรธาน ี
http:// www.st .ac.th            

8.  ผูที่ไดรับการคัดเลือกทําสญัญาจางและเริ่มปฏิบัติงาน ในวันพุธที่ 3 พฤษภาคม 2560 

   ประกาศ  ณ  วันที ่ 7  เมษายน  พ.ศ.  2560 
 
        

        พิสิษฐ  ศักดา 

       (นายพสิิษฐ  ศักดา) 
        ผูอํานวยการโรงเรียนสุราษฎรธาน ี


