
รางขอบเขตของาน (Terms of Reference : TOR) 

งานจางบริษัทจัดหาครูชาวตางชาติเพื่อดําเนินการจัดการเรียนการสอน 

ในโครงการหลกัสูตรภาคภาษาอังกฤษ ประจําปการศึกษา ๒๕๕๗ 

โครงการหลักสูตรภาคภาษาอังกฤษ โรงเรียนสุราษฎรธานี ตองการจางบริษัทจัดหาครูชาวตางชาติ

เพื่อดําเนินการจัดการเรียนการสอนในโครงการหลักสูตรภาคภาษาอังกฤษ ปการศึกษา ๒๕๕๗ ณ อาคาร ๕ 

โครงการหลักสูตรภาคภาษาอังกฤษ โรงเรียนสุราษฎรธานี อําเภอเมือง จังหวัดสุราษฎรธานี  

๑.ความเปนมา  

 เนื่องจากโรงเรียนสุราษฎรธานีไดเปดการเรียนการสอน โครงการหลักสูตรภาคภาษาอังกฤษ มาตั้งแต

ปการศึกษา ๒๕๔๓ และในปการศึกษา ๒๕๕๗ โรงเรียนสุราษฎรธานีมีความจําเปนท่ีตองดําเนินการจัดหาและ

จัดจางครูชาวตางชาติที่มีความสามารถในการสอนแตละสาขาวิชา เพื่อดําเนินการจัดการเรียนการสอนเปน

ภาษาอังกฤษตอไป 

๒.วัตถุประสงค 

 ๒.๑ เพื่อมีจํานวนครูชาวตางชาติเพียงพอตอความตองการในการเรียนการสอนของโรงเรียน 

 ๒.๒ เพื่อใหเปนไปตามขอตกลงตามเงื่อนสัญญาจางครูชาวตางชาติเขาทํางานในโรงเรียน 

๓.คุณสมบัติของผูเสนอราคา 

  ๓.๑ ผูประสงคจะเสนอราคาตองเปนนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางงานที่ประกวดราคาจางดวย

วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 

  ๓.๒ ผูประสงคจะเสนอราคาตองไมเปนผูที่ถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูทิ้งงานของ 

ทางราชการและไดแจงเวียนชื่อแลว หรือไมเปนผูที่ไดรับผลของการสั่งใหนิติบุคคลหรือบุคคลอื่นเปนผูทิ้งงาน  

ตามระเบียบของทางราชการ 

  ๓.๓ ผูประสงคจะเสนอราคาตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูประสงคจะเสนอราคาราย

อื่น และ/หรือ ตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส ณ วันประกาศประกวด

ราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยาง 

เปนธรรม ตามขอ ๑.๖ 

  ๓.๔ ผูประสงคจะเสนอราคาตองไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธ 

ไมยอมขึ้นศาลไทย เวนแตรัฐบาลของผูประสงคจะเสนอราคาไดมีคําสั่งใหสละสิทธ์ิและความคุมกันเชนวานั้น 

  ๓.๕ ผูประสงคจะเสนอราคาตองเปนนิติบุคคลและมีผลงานประเภทเดียวกันกับงานที่

ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส สัญญาเดียว ในวงเงินไมนอยกวา รอยละ ๒๕ และเปน

ผลงานที่เปนคูสัญญาโดยตรงกับสวนราชการ หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวน

ทองถิ่น รัฐวิสาหกิจ หรือหนวยงานเอกชนที่โรงเรียนเชื่อถือ  



  ๓.๖ บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเขาเปนคูสัญญาตองไมอยูในฐานะเปนผูไมแสดงบัญชีรายรับ

รายจาย หรือแสดงบัญชีรายรับรายจายไมถูกตองครบถวนในสาระสําคัญ 

  ๓.๗ บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเขาเปนคูสัญญากับหนวยงานภาครัฐซึ่งไดดําเนินการจัดซื้อจัด

จางด วยระบบอิ เล็กทรอนิกส  (e-Government Procurement : e-GP) ต องลงทะเบียนในระบ บ

อิเล็กทรอนิกสของกรมบัญชีกลาง ที่เว็บไซตศูนยขอมูลจัดซื้อจัดจางภาครัฐ 

     ทั้งนี้ ผูประสงคจะเสนอราคาที่ไดรับการคัดเลือก  หากมีการทําสัญญาซึ่งมีมูลคาตั้งแต 

๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท (สองลานบาท) ขึ้นไป กับโรงเรียนสุราษฎรธานี  ตองจัดทําบัญชีแสดงรายรับรายจายและ

ยื่นตอกรมสรรพากร และปฏิบัติตามประกาศคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตแหงชาติ เรื่อง 

หลักเกณฑและวิธีการจัดทําและแสดงบัญชีรายการรับจายของโครงการท่ีบุคคลหรือนิติบุคคล เปนคูสัญญากับ

หนวยงานของรัฐ พ.ศ.๒๕๕๔ และที่แกไขเพิ่มเติม  และโรงเรียนสงวนสิทธิ์ที่จะไมกอนิติสัมพันธกับบุคคลหรือ

นิติบุคคลซึ่งไดมีการระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อวาเปนคูสัญญาที่ไมไดแสดงบัญชีรายรับรายจาย หรือแสดงบัญชี

รายรับรายจายไมถูกตองครบถวนในสาระสําคัญ เวนแตบุคคลหรือนิตบิุคคลนั้นจะไดแสดงบัญชีรายรับรายจาย

ตามประกาศดังกลาว หรือไดมีการปรับปรุงแกไขใหถูกตอง และมีการสั่งเพิกถอนรายชื่อจากบัญชีดังกลาวแลว 

  ทั้งนี้ผูเสนอราคาจําเปนตองนําเสนอหลักสูตรการจัดการเรียนการสอนโครงการหลักสูตร

ภาคภาษาอังกฤษใหแกคณะกรรมการเปดซองขอเสนอดานเทคนิคพิจารณาในวันเปดซองยื่นขอเสนอ 

ดานเทคนิคดวย 

๔.แบบรูปรายการ หรือคุณลักษณะ 

 รายละเอียดตามรางบันทึกขอตกลงวาจางการสอนในโครงการหลักสูตรภาคภาษาอังกฤษ ดังแนบ 

๕.ระยะเวลาดําเนินการ 

 ตลอดปการศึกษา ๒๕๕๗ 

๖.วงเงินในการจัดหา  

 กําหนดราคากลางรวมภาษีมูลคาเพิ่มเปนเงิน ๗,๖๐๐,๐๐๐.- บาท (เจ็ดลานหกแสนบาทถวน) 

 วงเงินในการจัดจางครั้งนี้รวมภาษีมูลคาเพิ่มเปนเงิน ๗,๖๐๐,๐๐๐.- บาท (เจ็ดลานหกแสนบาทถวน) 

๗.การเบิกจายเงิน 

 การเบิกจายเงิน โรงเรียนสุราษฎรธานี แบงจายชําระเปนจํานวน ๘ งวด งวดละ ๙๐๐,๐๐๐.- บาท 

(เกาแสนหาหมื่นบาทถวน) โดยจะชําระในเดือน มิถุนายน ๒๕๕๗ – กันยายน ๒๕๕๗ และ พฤศจิกายน 

๒๕๕๗ – กุมภาพันธ ๒๕๕๘ 

๘.หนวยงานผูรับผิดชอบดําเนินการ 

 โครงการหลักสูตรภาคภาษาอังกฤษ กลุมสาระการเรียนรูภาษาตางประเทศ โรงเรียนสุราษฎรธานี 



สถานที่ติดตอเพื่อขอทราบขอมูลเพิ่มเติมหรือเสนอแนะวิจารณ หรือแสดงความคิดเห็นโดยเปดเผยตัวได 

๑.ทางไปรษณีย 

สงถึง ผูอํานวยการโรงเรียนสุราษฎรธานี 

 ๘๘ ถนนดอนนก  อําเภอเมือง  

 จังหวัดสุราษฎรธานี ๘๔๐๐๐ 

๒.โทรศัพท ๐-๗๗๒๗-๒๓๐๐ 

๓.โทรสาร ๐-๗๗๒๘-๔๙๘๕ 

๔.ทางเว็บไซต http://www.st.ac.th 

๕.E-mail surat@st.ac.th 
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รางบันทึกขอตกลงวาจางการสอนในโครงการหลักสูตรภาคภาษาอังกฤษ 

ระดับชั้นมัธยมศึกษา 

- ระดับชั้นมัธยมศึกษาปที่ ๑ จํานวน 2  หองเรียน  หองเรียนละ  30 คน  รวมเปน  ๖๐  คน 

- ระดับชั้นมัธยมศึกษาปที่ 2 จํานวน 2  หองเรียน  หองเรียนละ  29 คน  รวมเปน  58  คน 

- ระดับชั้นมัธยมศึกษาปที่ 3 จํานวน 2  หองเรียน  หองเรียนละ  35 คน  รวมเปน  70  คน 

ประจําปการศึกษา 2557  ระหวางเดือนพฤษภาคม 2557 – เดือนมีนาคม 2558 

1. ดําเนินการออกแบบและบริหารหลักสูตร รายวิชาท่ีสอนในโครงการ EP สําหรับนักเรียนระดับชั้น

มัธยมศึกษาปที่ 1  ชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 2 และชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 3 

1.1 รายวิชาที่สอนสําหรับโครงการ EP ประกอบดวย 5 รายวิชาตามนโยบายของโรงเรียน คือ  

 -  วิชาภาษาอังกฤษ (English) โดยสอนหองละ 5 ชั่วโมง ตอ สัปดาห  

 -  วิชาคณิตศาสตร (Mathematics) โดยสอนหองละ 5 ชั่วโมง ตอ สัปดาห 

 -  วิชาวิทยาศาสตร (Science) โดยสอนหองละ 5 ชั่วโมง ตอ สัปดาห 

 -  วิชาคอมพิวเตอร (Information Communication Technology - ICT) โดยสอนหองละ 

2 ชั่วโมง ตอ สัปดาห 

 -  วิชาสุขศึกษา (Health) โดยสอนหองละ 1 ชั่วโมง ตอ สัปดาห  

1.2 หลักสูตร 

 จัดทําหลักสูตรสําหรับ 5 รายวิชาดังกลาว ใหสอดคลองกับสาระการเรียนรูมาตรฐาน/ตวัชี้วัด 

และผลการเรียนรูตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐานพุทธศักราช 2551 ที่กําหนดโดยกระทรวง 

ศึกษาธิการ  

ท้ั งนี้ผู เสนอราคาจํ าเปนตองเสนอหลักสูตรในการจัดการเรียนการสอนให แก

คณะกรรมการเปดซองดานเทคนิคในวันเปดซองเสนอราคาดานเทคนิค 

2. บุคลากรและทีมงาน 

 2.1 จัดอาจารยผูสอน ซึ่งเปนอาจารยเจาของภาษา (Native English Speaker) จาก 6 ประเทศ 

ไดแก อเมริกา, อังกฤษ, แคนาดา, ออสเตรเลีย, นิวซีแลนด และแอฟริกาใต จํานวนไมนอยกวา 7 ทาน 

สําหรับปการศึกษา 2557 เพื่อดําเนินการสอนในรายวิชาภาษาอังกฤษ วิทยาศาสตร คณิตศาสตร 

คอมพิวเตอร สุขศึกษา และคาบชุมนุม โดยอาจารยผูสอนตองเปนครูประจําชั้นและปฏิบัติหนาที่ประจําอยู

โรงเรียนระหวางวันจันทร – ศุกร เวลา 08.00 น. – 16.30 น.  

 2.2 เมื่อมีกิจกรรมของโรงเรียนอาจารยผูสอนตองเขารวมกิจกรรมดวย และเปนครูที่ปรึกษารวมทํา

กิจกรรมกับทางโรงเรียนตามที่โรงเรียนกําหนด 

 2.3 มีผูประสานงานประจําโรงเรียน เพื่ อปฏิบัติ งานรวมกับโรงเรียนและครูชาวตางชาติ 

ตลอดปการศึกษา 



3. คุณสมบัติผูสอน 

 3.1 อาจารยเจาของภาษาตองมีคุณวุฒิตามที่กระทรวงศึกษาธิการกําหนด เพื่อดําเนินการเรียนการ

สอนในโครงการโรงเรียนสองภาษา (English Program) โดยทางบริษัท และผูสอนจะตองมีคุณสมบัติ 

ดังตอไปนี้ 

  -  วุฒิปริญญาตรีในสาขาที่เกี่ยวของกับการศึกษา (Teacher with education degree) 

หรือวุฒิปริญญาตรีตรกับสาขาวิชาที่จะสอนและมีประสบการณสอน 

  -  มี ใบ รับรองการสอนภาษาอังกฤษ (TFEL Certificate) หรือมีประสบการณ สอน

ภาษาอังกฤษเปนภาษาที่สอง 

  -  สามารถผลิตสื่อและพัฒนาสื่อการเรียนการสอนไดดวยตนเอง   

  -  อายุไมเกิน 60 ป  

  -  เขาใจวัฒนธรรมและวิถีชีวิตของประเทศไทยพอสมควร 

  -  สามารถเปนที่ปรึกษาและเปนวิทยากรของครูในกลุมสาระฯได 

  -  ตองทําการสอน และรวมกิจกรรมกับทางโรงเรียนอยางนอย 24 ชั่วโมงตอสัปดาห 

  -  ตองผานการอบรมการจัดการเรียนการสอน 

 3.2 ในกรณีที่อาจารยเจาของภาษาไมสามารถมาสอนไดทางบริษัทตองดําเนินการจัดหาอาจารยที่มี

คุณวุฒิเทียบเทากันมาทําการสอนแทน หากบริษัทไมสามารถจัดหาอาจารยมาสอนแทนไดในเวลาเดียวกัน 

บริษัทจะตองชดเชยคาเสียหายใหโรงเรียนตามชั่วโมงสอนที่ขาดเปนจํานวนเงิน 600 บาท ตอ ชั่วโมง ทั้งนี้

ทางโรงเรียนตองแสดงหลักฐานที่อางอิงโดยสาํเนาใบเซ็นชื่อปฏิบตังิาน และจัดเจาหนาที่ผูประสานงาน 2 ทาน 

ประจําที่โรงเรียน ในเวลาทําการตั้งแตวันจันทร – ศุกร เวลา 08.00 น. ถึง 16.30 น. และเขารวมกิจกรรม

ของทางโรงเรียนตามที่โรงเรียนกําหนด  

 3.3 ทั้งเจาหนาที่ผูประสานงาน และครูชาวตางชาติ จะตองลงเวลาปฏิบัติงานตามกฎระเบียบ

ขอบังคับของโรงเรียน 

 3.4 บริษัทตองจัดทําใบอนุญาตการทํางาน (Work Permit) ใหกับอาจารยเจาของภาษา โดยโรงเรียน

เปนผูรับรอง 

 3.5 จัดบุคลากรฝายวิชาการใหประสานงานกับโรงเรียน เพื่อพัฒนาแนวทางการเรียนการสอนอยาง

ตอเนื่อง 

 3.6  ทางบริษัทตองจัดอบรมเตรียมความพรอมครูชาวตางชาติ  (Orientation) เกี่ยวกับเทคนิคการ

เรียนการสอน ความเปนอยู และวัฒนธรรมของประเทศไทย 

 ๓.๗  ทางบริษัทตองอบรม และพัฒนาครูชาวตางชาติที่ปฏิบัติการสอนในโรงเรียนสุราษฎรธานี 

เพื่อใหเกิดความเขาใจในหลักสูตรการเรียนการสอน 

 

 

 

 

 



4. เอกสารประกอบการเรียน และการประเมินผล 

 4.1  จัดสื่อประกอบการเรียน (Worksheets) ใหสอดคลองกับหลักสูตรกระทรวงศึกษาธิการ  

 4.2  จัดทําการประเมินผล และรายงานผลสัมฤทธิ์ของนักเรียนใหเปนไปตามระเบียบการวัดผล

ประเมินผลของโรงเรียน 

 4.3  ทางบริษัทจะตองทําการประเมินผลผูสอนอยางตอเนื่องตลอดปการศึกษา พรอมทั้งรายงานผล

ทุกๆภาคเรียนใหทางโรงเรียนทราบ 

4.4  ในกรณีที่นักเรียนแสดงพฤติกรรมที่ไมเหมาะสมในหองเรียน ผูสอนจะตองควบคุมดูแล

พฤติกรรมนั้นๆ เพื่อใหการเรียนการสอนมีประสิทธิภาพ แตหากไมเกิดผลสามารถติดตอประสานงานมายัง

สํานักงานโครงการฯ ของทางโรงเรียน เพื่อชวยกันควบคุมพฤติกรรมของนักเรียนใหเหมาะสม 

5. สื่อ และอุปกรณท่ีใชในการเรียนการสอน 

 5.1 สําหรับครูผูสอน 

 - สาระการเรียนรู มาตรฐานตัวชี้วัดโครงสรางรายวิชา แผนการจัดการเรียนรู สอดคลองกับหลักสูตร

แกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐานพุทธศักราช 2551 

 - สื่อภาพประกอบการเรียนการสอน 

 - โปรแกรมเสริมความรูเพื่อพัฒนาการสอน 

 - วัสดุสํานักงานที่ใชในการสอน 

6. จัดหนังสืออางอิงและคนควาขอมูลเพ่ิมเติม เฉพาะหองเรียน EP จํานวน 1 หอง 

7. ทางบริษัทตองจัดเตรียมการทดลองในรายวิชาวิทยาศาสตร โดยใชอุปกรณของทางโรงเรียน แตหากมี

วัสดุสิ้นเปลือง หรือตองจัดหาอุปกรณใหม ทางบริษัทจะตองจัดเตรียมใหกับครูผูสอนเอง  

หมายเหต ุ: หากอุปกรณการทดลองของทางโรงเรียนชํารุด ทางบริษัทจะตองแจงกับโครงการโดยทันที มิฉะน้ัน

ทางบริษัทจะตองจัดหาอุปกรณดังกลาวมาทดแทนให 

8. กิจกรรมเสริม 

8.1 การเตรียมความพรอม จัด Preparation Course สําหรับนักเรียนในระดับชั้นมัธยมศึกษาปที่ 1 

กอนทําการเรียนการสอนในภาคเรียนที่ 1 อยางนอย 1 สัปดาห  

8.2 จัดทีมวิทยากรและคณะเพื่อทํากิจกรรมคายเสริมทักษะภาษาอังกฤษ (English Camp) จํานวน 

3 ครั้ง ครั้งละ 3 วัน 2 คืน ใหกับนักเรียนระดับชั้นมัธยมศึกษาปที่ 1 – 3 โดยโรงเรียนสุราษฎรธานี

รับผิดชอบในการจัดสถานที่ ที่พัก อาหาร ของทีมวิทยากรไมเกิน 10 ทาน 

8.3 จัดใหครูผูสอน เขารวมทํากิจกรรมคายคณิตศาสตร และวิทยาศาสตรใหกับนักเรียน ระดับชั้น

มัธยมศึกษาปที่ 1-3 รวมกันกับทางโรงเรียน 

8.4 จัดอบรมการสนทนาภาษาอังกฤษสําหรับครูไทย จํานวน 3 กลุม กลุมละไมเกิน 30 ทาน กลุม

ละ 3 วัน และ จัดการอบรมและพัฒนาการสอนโดยครูเจาของภาษาใหกับครูไทยที่สอนวิชาคณิตศาสตร และ

วิทยาศาสตร กลุมละ 3 วัน ในชวงปดเทอมภาคเรียนท่ี 1 ระหวางวันที่ 1 – 10 ตุลาคม โดยไมคิดคาใชจาย 



8.5 จัดเปดชุมนุม English Talent เพื่อพัฒนาศักยภาพทางดานภาษาของนักเรียนโครงการหลักสูตร

ภาคภาษาอังกฤษ คนละ 1 ชุมนุม และเตรียมพรอมสาํหรับกิจกรรมแขงขันทักษะตางๆ (ทั้งในและตางจังหวดั) 

รวมถึงกิจกรรม Open House ศูนยภาคใต โดยสอนระดับชั้นละ 1 ชั่วโมง ตอ สัปดาหในคาบชุมนุมของ

โรงเรียน  

8.6 บริษัทตองเปนผูดําเนินการจัดกิจกรรมการแสดงความสามารถของนักเรียนโครงการหลักสูตร

ภาคภาษาอังกฤษ กอนสิ้นปการศึกษา 

 

 

9. คาดําเนินการโครงการหลักสูตรภาคภาษาอังกฤษ ปการศึกษา 2557 มีดังนี้ 

 ระดับชั้นมัธยมศึกษาปที่ ๑ จํานวน 2 หองเรียน จํานวนนักเรียน ๖0 คน 

 ระดับชั้นมัธยมศึกษาปที่ 2 จํานวน 2 หองเรียน จํานวนนักเรียน 58 คน 

 ระดับชั้นมัธยมศึกษาปที่ 3 จํานวน 2 หองเรียน จํานวนนักเรียน 70 คน 

 

 โดยมีกําหนดชําระเงิน 8 งวด  ดังนี้ 

 งวดที่ 1 วันที่ 15 เดือนมิถุนายน  2557  เดือนละ 9๕0,000 บาท  

 งวดที่ 2 วันที่ 15 เดือนกรกฎาคม 2557   เดือนละ 9๕0,000 บาท 

 งวดที่ 3 วันที่ 15 เดือนสิงหาคม  2557   เดือนละ 9๕0,000 บาท 

 งวดที่ 4 วันที่ 15 เดือนกันยายน  2557  เดือนละ 9๕0,000 บาท 

 งวดที่ 5 วันที่ 15 เดือนพฤศจิกายน 2557  เดือนละ 9๕0,000 บาท 

 งวดที่ 6 วันที่ 15 เดือนธันวาคม  2557  เดือนละ 9๕0,000 บาท 

 งวดที่ 7 วันที่ 15 เดือนมกราคม  2558   เดือนละ 9๕0,000 บาท 

 งวดที่ 8 วันที่ 15 เดือนกุมภาพันธ 2558  เดือนละ 9๕0,000 บาท 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


