
       
 
 
 

ประกาศโรงเรียนสุราษฎรธานี 
เรื่อง  การรับสมัครลูกจางชั่วคราว 

ตําแหนง  เจาหนาที่ประจําสํานักงานผูอํานวยการ 
-------------------------------------------------------- 

ดวยโรงเรียนสรุาษฎรธานี   มีความประสงครับสมัครลกูจางชั่วคราว  ตําแหนงเจาหนาที่ประจํา 
สํานักงานผูอํานวยการ จํานวน 1 อัตรา (แทนอัตราวาง) โดยมีเงื่อนไขการจาง ดังนี ้ 

1. หนาที่ความรับผิดชอบ 
-  เจาหนาที่ปฏิบัตงิานประจําสํานักงานผูอํานวยการ ดูแล/ประสานงานสํานักงานผูอํานวยการ  
-  ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ไดรบัมอบหมายจากโรงเรียน 

      2.   คุณสมบัติเฉพาะตําแหนง 
  -  เพศชาย / หญิง อายุไมเกิน 30 ป 
  -  สําเร็จการศึกษาระดับปรญิญาตร ี 
  -  มีความรู ความสามารถในการประสานงานและติดตอสื่อสารไดเปนอยางด ี
  -  ปฏิบัติงานธรุการสํานักงานตามที่ไดรบัมอบหมายไดดี 
 -   มีความสามารถใชเทคโนโลยี การสื่อสารทีท่ันสมัยในการทํางานอยางมีประสทิธิภาพ 
 -   มีมนุษยสัมพันธ มีบุคลิกภาพดี และมจีิตในการใหบริการที่ดี 

3.   วิธีการจางและระยะเวลาการจาง 
-  จางจากผูทีม่ีคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงขางตน 
-  อัตราคาตอบแทนตามคุณวุฒิการศึกษา 
-  ระยะเวลาการจาง   ตลอดป   

4.   วัน  เวลา  และสถานที่รับสมัคร 
 ผูสนใจติดตอสอบถามรายละเอียด และยื่นใบสมัครดวยตนเองไดที่  งานบุคคล  โรงเรียนสุราษฎรธานี         
ตั้งแตวันที่ 29  เมษายน  2556 ถึงวันที่ 3 พฤษภาคม  2556  

5.   เอกสาร หลักฐานที่จะตองนํามายื่นในวันสมัคร  
-  ใบแสดงคุณวุฒิ (สําเนา 1 ฉบับ) 
-  สําเนาทะเบียนบาน (สําเนา 1 ฉบับ) 
-  บัตรประจําตัวประชาชน (สําเนา 1 ฉบับ) 
-  ใบรับรองแพทย 1 ใบ 
-  รูปถาย 1 นิ้ว จํานวน 2 รูป 

6.  สอบขอเขียนและสอบสัมภาษณ  ในวันอังคารที่ 7 พฤษภาคม  2556  เวลา 09.00 น. ณ สํานักงาน
กลุมบริหารงานบุคคล โรงเรียนสุราษฎรธานี 

7.  ประกาศผลผูที่ไดรับการคัดเลือก ในวันพฤหัสบดีที่ 9  พฤษภาคม  2556 ณ สํานักงานบริหารบุคคล  
โรงเรียน สุราษฎรธานี http :// www.st.ac.th            

8.  ผูที่ไดรับการคัดเลือกทําสัญญาจางและเริ่มปฏิบัติงาน  ในวันศุกรท่ี 10 พฤษภาคม  2556 

   ประกาศ  ณ  วันที่  25  เมษายน  พ.ศ. 2556 
        

     
 

  วาที่รอยตรี 
      (ทวีศักดิ์  ยศถา) 

       ผูอํานวยการโรงเรียนสรุาษฎรธานี 


