
       
 
 
 

ประกาศโรงเรียนสุราษฎรธาน ี
เรื่อง  การรับสมัครลูกจางชั่วคราว 

ตําแหนง  เจาหนาที่สาํนักงาน โรงเรยีนสุราษฎรธานี 
-------------------------------------------------------- 

ดวยโรงเรยีนสุราษฎรธานี มีความประสงครับสมคัรลูกจางชั่วคราว ตําแหนงเจาหนาที่สํานักงานโรงเรียนสุราษฎรธานี 
จํานวน 1 อตัรา (แทนอัตราวาง) โดยมีเงื่อนไขการจาง ดังนี ้ 

1. หนาที่ความรับผิดชอบ 
-  เจาหนาที่ปฏบิัตงิานประจําสํานักงาน โรงเรยีนสุราษฎรธานี ปฏิบตัิงานสารสนเทศ ดานงานธุรการ/สารบรรณ 

สารสนเทศ และหนังสือราชการตาง ๆ รวมทั้งระบบ e - office  ดูแล/ประสานงานกับกลุม/ฝาย/งานท่ีเกี่ยวของ 
-  ปฏิบตังิานสารสนเทศ 
-  ปฏิบัตงิานอ่ืน ๆ ตามที่ไดรับมอบหมายจากโรงเรยีน 

      2.   คุณสมบัติเฉพาะตําแหนง 
  -  เพศชาย / หญงิ อายุไมเกิน 30 ป 
  -  สําเร็จการศึกษาระดับปริญญาตร ี
  -  มีทักษะการใชคอมพิวเตอรในระดับด ี มีมนุษยสัมพันธทีด่ี ขยัน ตรงตอเวลา ตัง้ใจพฒันางาน 
  -  หากมีประสบการณการทํางานจะไดรับการพิจารณากอน 

3.   วิธกีารจางและระยะเวลาการจาง 
-  จางจากผูที่มีคุณสมบตัิเฉพาะสําหรับตําแหนงขางตน 
-  อัตราคาตอบแทนตามคุณวฒุิการศึกษา 
-  ระยะเวลาการจาง   ตลอดป   

4.   วัน  เวลา  และสถานที่รับสมัคร 
 ผูสนใจติดตอสอบถามรายละเอยีด และยื่นใบสมัครดวยตนเองไดที่  งานบุคคล  โรงเรียนสุราษฎรธานี ตัง้แตวันท่ี 3 - 11  
มิถุนายน  2556 (เวนวันหยุดราชการ) 

5.   เอกสาร หลกัฐานทีจ่ะตองนํามายื่นในวันสมัคร  
-  ใบแสดงคุณวฒุิ (สําเนา 1 ฉบับ) 
-  สําเนาทะเบียนบาน (สําเนา 1 ฉบับ) 
-  บัตรประจําตัวประชาชน (สําเนา 1 ฉบับ) 
-  ใบรับรองแพทย 1 ใบ 
-  รูปถาย 1 นิ้ว จํานวน 2 รูป 

6.  สอบขอเขียนและสอบสัมภาษณ  ในวันจันทรที่ 17  มถิุนายน  2556  เวลา 09.00 น. ณ สํานักงานกลุมบริหาร
กิจการนักเรียน อาคาร 100 ป หอประชุมครูลํายอง โรงเรียนสุราษฎรธานี 

7.  ประกาศผลผูที่ไดรับการคัดเลือก ในวันพฤหัสบดี ที่ 20  มิถุนายน  2556  ณ  สํานักงานบริหารบุคคล  โรงเรียนสุราษฎรธานี 
http:// www.st.ac.th            

8.  ผูที่ไดรับการคัดเลือกทําสัญญาจางและเริ่มปฏิบัติงาน  ในวันจันทรที่ 24  มิถุนายน  2556 

   ประกาศ  ณ  วันที่    31  พฤษภาคม  พ.ศ.  2556 
 
        

 
 

            วาที่รอยตร ี
      (ทวีศักดิ ์  ยศถา) 

       ผูอํานวยการโรงเรยีนสุราษฎรธานี 


