ตารางการจัดกิจกรรมการอบรมเชิงปฏิบัติการในโครงการ Intel( Teach to The Future

สำหรับครูแกนนำ MF

กิจกรรม
รายงานที่สำคัญ
เจ้าของ
ระยะเวลาที่ดำเนินการสิ้นสุด
สื่อเสริม
ผลการดำเนินการ

A
ก่อนการอบรมเชิงปฎิบัติ
A. 1.1 ตรวจสอบแฟ้มชุดประกอบการให้เข้าใจเนื้อหา           3 ส่วน คือ

· โรงเรียน สถานที่จัดอบรม

· ครูแกนนำ – ครูเครือข่าย
MF
5 วันก่อนอบรม
แฟ้มชุดประกอบ
การอบรม
( ………..

( ………..




A. 1.2 เข้าใจแบบสำรวจที่เป็นเอกสารในการอบรมฯ
MF
5 วันก่อนอบรม
Cf 15 – Submission 

            Notice
( ………..
( ………..


A. 2 ตรวจสอบขนาดของห้อง

ปฎิบัติการ
MF
5 วันก่อนอบรม
Cf 01 – Hardware      

            Checklist Form
( ………..
( ………..


A.3 ได้รับแบบฟอร์มใบสมัครเพื่อแจ้งเรื่องที่สนใจที่ผู้บริหารได้อนุมัติแล้วและจัดส่งไปยัง
ผู้ประสานงานโครงการฯ
MF
5 วันก่อนอบรม
CF 01 – Pre – 

        Workshop 

       Application Form
( ………..
( ………..


A. 4 ครูเครือข่าย (PTs) กรอกข้อมูลในแบบฟอร์มลงทะเบียนและจดหมายแสดงการตกลงใจ


MF
5 วันก่อนอบรม
- CF04b – PT             

        Registration Form

- CL06b – PT      

        Agreement Letter
( ………..
( ………..


A. 5 กรอกแบบฟอร์ม

MF
5 วันก่อนอบรม
CF02 – Workshop Centre Profile Form
( ………..
( ………..


· แฟ้มประวัติของ               ศูนย์กลางการอบรมฯ     


CF03b – PT Workshop Particulars Form
( ………..
( ………..


· รายละเอียดการอบรมของผู้เข้ารับการอบรม

· การจัดความสัมพันธ์ในชั้นเรียน


CF11 – Classroom Connectivity Measure Form
( ………..
( ………..


· รวบรวมและเก็บแบบฟอร์มที่สมบูรณ์
MF
5 วันก่อนอบรม
· CF02 – Workshop Centre Profile Form

· CF03 – Workshop Particulars Form

· CF04b – PT Registeration Form
( ………..
( ………..
( ………..
( ………..

กิจกรรม
รายงานที่สำคัญ
เจ้าของ
ระยะเวลาที่ดำเนินการสิ้นสุด
สื่อเสริม
ผลการดำเนินการ

A
ก่อนการอบรมเชิงปฎิบัติ
· รวบรวมและเก็บแบบฟอร์มที่สมบูรณ์
MF
5 วันก่อนอบรม
· Cfo11 – Classroom Connectivity Measure Form

· CL06b – Agreement Letter
( ………..
( ………..
( ………..
( ………..


E-mail   กรอกข้อมูลในแบบฟอร์มรายละเอียดใน             การจัดอบรมฯ   ที่แสดงความต้องการใช้ข้อมูลที่เก็บไว้ในหน่วยความจำ    ของเครื่อง-คอมพิวเตอร์และแบบฟอร์ม

ลงทะเบียนของผู้เข้ารับการ

อบรมฯที่ยังไม่ได้ลงชื่อทั้งหมดไปยังผู้ประสานงานโครงการฯ


MF
5 วันก่อนอบรม
· CF 06b – PT Workshop Particulars Form (Softcopy)

· CF04b – Registration Form (Softcopy)
( ………..
( ………..
( ………..
( ………..

Activity
Key Task
Owner
To be completed by
Collateral requited
Result

B.

การอบรม

เชิงปฏิบัติการ (Workshop)
B. 1 ครูแกนนำ MF 

นำเสนอภาพรวม
MF
วันที่ 1 

ของการอบรมฯ
· Slide โครงการ Intelแแแ Teach to the Future

· เนื้อหาของเอกสาร Intel( Teach to the Future CD-ROM
( ………..
( ………..
( ………..
( ………..


B. 2 ครูเครือข่าย (PTs) 

จัดทำแผนการสอนที่สมบูรณ์
PT
วันที่ 1

· ของการอบรมฯ
· CFOS ตัวอย่าง               แผนการสอน
( ………..
( ………..


B. 3 จัดส่งแบบฟอร์มต่าง ๆ               ที่ได้กรอกข้อมูลสมบูรณ์แล้ว พร้อมทั้งลงนามเรียบร้อยแล้วไปยังผู้ประสานงานโครงการฯ
MF
2 วันทำการ

หลังจากวันที่ 1

ของการอบรมฯ
· CL06b – จดหมายแสดงการตกลงใจของครูผู้เข้ารับการอบรมฯ
· แบบฟอร์มจดหมายตอบรับของ Intel
( ………..
( ………..
( ………..
( ………..


B. 4 กรอกข้อมูลในทะเบียนการเข้าอบรมฯ
MF
ทุกวัน

ของการอบรมฯ
· CF08 – ทะเบียนการเข้าร่วมอบรมฯ
( ………..
( ………..


B. 5 กรอกข้อมูลในแบบฟอร์มการให้ข้อมูลย้อนกลับ / การติดตามผลการปฏิบัติของครูผู้ฝึก
MF
วันสุดท้าย

ของการอบรมฯ
· CF10 -  แบบฟอร์มการให้ข้อมูลย้อนกลับของครูผู้ฝึก
( ………..
( ………..


B. 6 แจกและรวบรวมแบบฟอร์มการให้ข้อมูลย้อนกลับ / การติดตามผลการปฏิบัติของครูเครือข่ายที่กรอกข้อมูลสมบูรณ์แล้ว
PT
วันสุดท้าย

ของการอบรมฯ
· CF09 – แบบฟอร์มการให้ข้อมูลขย้อนกลับของครูเครือข่าย
( ………..
( ………..


B. 7 กรอกข้อมูลในแบบฟอร์มการประเมินและแผนการสอน
MF
7 วันทำการ

หลังจากการ

อบรมฯได้เสร็จสิ้นสมบูรณ์
· CF06 – แบบประเมินผลการสอน
· CF07 – แบบสำรวจแผนการสอน
( ………..
( ………..

( ………..
( ………..


B.8 กรอกข้อมูลในรายการแผนการสอนและรายการสื่อที่เสนอให้ในการอบรมฯ
MF
7 วันทำการ

หลังจากการ

อบรมฯ ได้เสร็จสิ้นสมบูรณ์
· CF15b – แนวทางปฏิบัติสำหรับสื่อที่เสนอให้ / รายการสื่อ             ที่เสนอให้
· รวบรวมสื่อทั้งหมด              ตามรายการข้างล่างนี้


( ………..
( ………..

( ………..
( ………..

Activity
Key Task
Owner
To be completed by
Collateral requited
Result

B.

การอบรม

เชิงปฏิบัติการ (Workshop)
B. 9 รวบรวมแผนการสอนอย่างย่อและสื่อที่เสนอให้เป็นสอนเสริมที่เกี่ยวเนื่องกัน พร้อมส่งโดยทางแผ่น CD , ทาง Internet / FTP หรือโดยทางอื่น ๆ ไปยังสำนักงานฝึกอบรมประจำเขตพื้นที่ 
MF
7 วันทำการ

หลังจากการ

อบรมฯ ได้เสร็จสิ้น

สมบูรณ์
(Hard & Soft Copies)

· Lesson Plan From all PT Computers

· CF02 – Workshop Centre Profile Form

· CF03 – PT Workshop Particulars

· CF04b – PT Registration Form

· CF06 – Lesson Plan Evaluation

· CF07 – Lesson Plan Checklist

· CF08 – Attendancd Registration Form

· CF09 – Teacher’s Feedback Form

· CF10 – Trainer’s Feedback Form

· CF11 – Classroom Connectivity Measure Form

· CF15b – Submission Guideline / Submissiion Notice



( ………..
( ………..

( ………..
( ………..

( ………..
( ………..
( ………..
( ………..
( ………..
( ………..
( ………..
( ………..
( ………..
( ………..
( ………..
( ………..
( ………..
( ………..
( ………..
( ………..
( ………..
( ………..


