
  
บันทึกขอความ 

สวนราชการ โรงเรียนสุราษฎรธาน ี    

ที่ ……….. วันที่ ................... เดือน .........................พ.ศ. ...................    

เรื่อง ขออนุมัติใชเงินตามแผนปฏิบตักิาร  (   ) ซื้อ  (   )  จาง                                                                                                                               
 

เรียน ผูอำนวยการโรงเรียนสุราษฎรธาน ี 

ดวยกลุมบริหารงาน/กลุมงาน/กลุมสาระ ..................................................... มีความจำเปนที่จะตอง (   )  ซื้อ (   ) จาง 
เพื่อ .......................................................................................................................................................................................                     
ดวยเงินงบประมาณประเภท (   ) อุดหนุน (  ) บำรุงการศกึษา (  ) รายไดสถานศึกษา (  ) อืน่ ๆ ....................................................
ตามโครงการ/กิจกรรมที่ .......................... โครงการ ......................................................................................................................... 
กิจกรรม ............................................................................................................................................................................................. 
กำหนดเวลาที่ตองการใชวันที่ .................... เดือน ................................. พ.ศ. ......................... ตามรายการดังนี ้
 

ที่ รายการ         จำนวนหนวย ราคาตอหนวย จำนวนเงิน 
     
     
     
     
     

 
รวมเงินทั้งสิ้น (.................................................................................................................) 

รวมเงิน  
ภาษีมูลคาเพิ่ม  
รวมเงินทั้งสิ้น  

 

ลงชื่อ.................................................... ผูขออนุญาต  ลงชื่อ.................................................... หัวหนากลุม/งาน 
    (..........................................................)             (..........................................................)      
1. เสนอแตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ดังนี้ 

  (กรณีไมเกิน 100,000 บาท เสนอ 1 คน  
  เกิน 100,000 บาท เสนอ 3 คน)  
 

    1. .............................................................. ประธานกรรมการ  
2. ............................................................. กรรมการ 
3. ............................................................. กรรมการ  

4. ตรวจสอบโครงการงานงบประมาณ 
โครงการ/กิจกรรมที่............ โครงการ...................................................
กจิกรรม.................................................................................................
กลุม/งาน.....................................ประเภท.............................................     
วงเงินท่ีไดรับจัดสรร............................................... บาท 
มีเงินคงเหลือ...................................................... บาท 
    ลงชื่อ.........................................งานงบประมาณ  
           ...……./…………./…………. 
 
5. ความเห็นรองผูอำนวยการกลุมบริหารงานงบประมาณ 

  พิจารณาแลวเห็นวา....................................................... 

 
  ลงชื่อ...................................................รองผูอำนวยการ 

         ............/................../............... 
 

6. ความเห็นของผูอำนวยการ 
       (    )   เห็นชอบ    
       (    )   อนุมัติ 

         
               ลงชื่อ................................................ 
                     ............/................../................ 

2. ตรวจสอบโครงการกลุมงาน/กลุมสาระฯ 
โครงการ/กิจกรรมที่............ โครงการ...............................................
กิจกรรม.............................................................................................
กลุม/งาน...................................ประเภท...........................................     
วงเงินท่ีไดรับจัดสรร................................................. บาท 
มีเงินคงเหลือ..................................................... บาท 
    ลงชื่อ.........................................งานงบประมาณ  
           ...……./…………./…………. กลุมงาน/กลุมสาระฯ 

3. ความเห็นรองผูอำนวยการกลุมบริหารงานฯ 
  พิจารณาแลวเห็นวา....................................................... 

 
  ลงชื่อ...................................................รองผูอำนวยการ 

         ............/................../............... 

งานนโยบายและแผน 
 

เลขที่รับ................................................ 
วันที่...................................................... 
เวลา...................................................... 
ผูรับ...................................................... 



 
รายละเอียดแนบทายการซื้อ/จาง 

 
ที ่ รายการ จำนวนหนวย ราคาตอหนวย จำนวนเงิน 
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
   รวมเงิน  
   ภาษีมูลคาเพิ่ม  

(.................................................................................................................) รวมเงินทั้งสิ้น  


