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 ปัจจุบนัเทคโนโลยีทางด้านคอมพิวเตอร์ได้มีการพฒันาไปอย่างรวดเร็วโดยเฉพาะอย่างยิ<งการเชื<อมต่อ
เครื<องคอมพิวเตอร์กับเครือข่ายอินเทอร์เน็ต ซึ<งเป็นระบบที<เชื<อมโยงคอมพิวเตอร์ให้เป็นเครือข่ายขนาดใหญ่
ครอบคลมุทั<วโลก อินเทอร์เน็ตจะมีบริการรูปแบบต่างๆ ที<สามารถเอื ?อประโยชน์ในการให้บริการสื<อสารข้อมลู เช่น 
การเข้าถงึข้อมลูระยะไกล การถ่ายโอนแฟ้มข้อมลู จดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ 

 การนําเอารูปแบบของบริการเครือข่ายอินเทอร์เน็ตมาใช้สนบัสนุนในการเรียนการสอนในลกัษณะเรียน
ผ่านเวบ็เป็นการใช้คณุสมบติัตา่งๆ ของอินเทอร์เน็ตมาออกแบบและพฒันาเป็นสื<อในการเรียนการสอนในลกัษณะ
ที<ผู้ เรียนสามารถมีปฏิสมัพนัธ์กบัเนื ?อหา บทเรียน และผู้สอนเหมือนอยู่กบัในห้องเรียนจริงในรูปแบบของห้องเรียน
เสมือน (Virtual Classroom) โดยสามารถที<จะศกึษาเนื ?อหา อภิปรายกลุ่มสมัมนาซกัถาม และตอบปัญหาการ
เรียนผ่านเครือข่ายคอมพิวเตอร์ที<เชื<อมโยงระหว่างคอมพิวเตอร์ของผู้ เรียน (Client) กับเครื<องคอมพิวเตอร์ที<
ให้บริการ (Server) ที<มีแหล่งข้อมลูด้านการศกึษาหรือฐานความรู้ (Knowledge-based) เพื<อการมีปฏิสมัพนัธ์กนั
ระหว่างผู้ เรียนกับผู้ เรียน หรือผู้ เรียนกับผู้สอน มีการนําเสนอสื<อในลกัษณะของสื<อประสมทั ?งข้อความ รูปภาพ 
ภาพเคลื<อนไหว และเสียง กิจกรรมต่างๆ เช่น การสนทนาผ่านห้องสนทนา การตั ?งกระทู้ถาม-ตอบบนกระดานข่าว 
หรือการสง่การบ้าน 
 

E-Learning  
เป็นการจัดการเรียนการสอนในรูปแบบเรียนผ่านเครือข่ายอินเทอร์เน็ต โดยใช้ร่วมกับเนื ?อหาที<เป็นสื<อ

ประสม ร่วมกบัระบบจดัการเรียนการสอน (LMS) ซึ<งผู้ เรียนและผู้สอนใช้เป็นช่องทางในการติดต่อสื<อสารกนั โดยมี
สว่นประกอบที<สําคญั ได้แก่ สว่นจดัการระบบ สว่นของเนื ?อหา การนําสง่เนื ?อหาหรือการจดัการเรียน เครื<องมือช่วย
จดัการเรียน การปฏิสมัพนัธ์ และกระบวนการในการเรียน ทําให้ไม่มีขีดจํากดัทางการเรียนในระยะทาง เวลา และ
สถานที< ทําให้ตอบสนองตอ่ความสนใจและความสามารถของผู้ เรียนได้เป็นอย่างดี 
 

Open Source Software: OSS 
ซอฟต์แวร์แบบโอเพนซอร์ส เป็นซอฟต์แวร์ที<ถูกพัฒนาขึ ?นด้วยเงื<อนไขที<ผู้ พัฒนาให้สิทธิบุคคลอื<นได้

นําไปใช้ หรือนําเอาซอฟต์แวร์นั ?น ๆ ไปพัฒนาได้ต่อไป พร้อมกับเปิดเผยหลักการหรือแหล่งที<มาในการพัฒนา
ซอฟต์แวร์ต้นฉบบั (Source code) นั ?นให้แก่บุคคลภายนอกตามเงื<อนไขบางประการเพื<อให้ศกึษา ใช้งาน แก้ไข 
เผยแพร่ และนําไปพฒันาตอ่ได้ ตามข้อตกลงทางกฎหมาย เช่น GPL (General Public License)  
 

Learning Management System: LMS 
เป็นระบบจัดการการเรียนการสอนที<มีหน้าที<ในการบริหารจัดการข้อมูลของผู้ เรียน ผู้สอน โครงสร้าง

เนื ?อหา หลกัสตูร และข้อสอบ รวมทั ?งการติดตามความก้าวหน้าและประเมินผลผู้ เรียน ตลอดจนจดัการปฏิสมัพนัธ์
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ระหว่างผู้ เรียนกบัผู้สอน ผู้สอนสามารถสร้างรายวิชาโดยบรรจุเนื ?อหา สร้างแบบทดสอบ สื<อการสอน จดัการ
สภาพแวดล้อมทางการเรียน และจดัเก็บบนัทกึข้อมลูการเรียนของผู้ เรียนด้วยตนเอง เพื<อที<ผู้สอนจะสามารถนําไป
วิเคราะห์เพื<อติดตามและประเมินผลการเรียนการสอนในรายวิชานั ?นได้ ผู้ เรียนสามารถศึกษาเนื ?อหา และทํา
กิจกรรมตา่งๆ  ตามที<ผู้สอนสร้างไว้ นอกจากนั ?นผู้สอนและผู้ เรียนยงัสามารถติดต่อสื<อสารกนัได้ผ่านทางเครื<องมือ
สื<อสารที<ระบบจดัไว้ให้ เช่น News E-mail Chat และ Webboard เป็นต้น 
 

Moodle 
Moodle มาจากคําว่า Modular Object Oriented Dynamic Learning 

Environment เป็น course management system (CMS) หรือ ระบบจดัการเรียนการ
สอน (LMS) แบบ Open Source Software ที<พฒันาขึ ?นเพื<อช่วยในการจดักิจกรรมการ
เรียนการสอนในระบบการเรียนแบบออนไลน์ ให้มีบรรยากาศเหมือนเรียนในห้องเรียน
จริงที<ผู้ สอนกับผู้ เรียนสามารถมีปฏิสัมพันธ์ระหว่างกันได้ ผู้พัฒนา Moodle คือ 
Dr.Martin Dougiamas ชาวออสเตเลีย ปัจจบุนั Moodle ได้มีผู้ นําไปใช้งานทั<วโลกกว่า 
75 ภาษา ใน 193 ประเทศ โดยเวบ็ไซต์หลกัคือ http://moodle.org 
 

 
เวบ็ไซต์ Moodle.org 

 
Moodle เป็นซอฟต์แวร์สําหรับใช้ในการจดัการรายวิชาผ่านเว็บ โดยกําหนดให้มีระบบการจดัการเว็บไซต์

ซึ<งรองรับทั ?งผู้ดแูลระบบ ผู้สอน และผู้ เรียน มีเครื<องมือที<ช่วยในการจดัแหล่งความรู้ กิจกรรม และสภาพแวดล้อม
ทางการเรียนการสอนผ่านเวบ็ให้เป็นไปได้อย่างมีประสิทธิภาพ ระบบนี ?ได้ถกูพฒันาขึ ?นโดยมีพื ?นฐานมาจาก Open 
Source Software ได้แก่ php และ mysql 
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ข้อดีของ Moodle ที<เหมาะสมกบัการนํามาใช้จดัการเรียนการสอนบนเวบ็ 
1. เป็นซอฟต์แวร์ที<ใช้สนบัสนนุการเรียนการสอนโดยสามารถใช้เป็นสื<อหลกัและสื<อเสริม เพื<อสง่เสริมให้

ผู้ เรียนมีประสิทธิภาพทางการการเรียนสงูขึ ?น 
2. ใช้งานง่ายทั ?งสําหรับผู้ดแูลระบบ ผู้สอน และผู้ เรียน 
3. มีมาตรฐาน e-Learing และรองรับมาตรฐาน SCORM 
4. มีเครื<องมือที<ใช้สร้างแหลง่ความรู้ และกิจกรรมแบบออนไลน์ครบถ้วน 
5. เป็นระบบที<สร้างความเชื<อมโยงทางวิชาการ 
6. มีเครื<องมือที<ช่วยในการประเมินผลการเรียน 
7. สามารถใช้งานได้ดีทั ?งระบบปฏิบติัการ Windows และ Linux 
8. เป็น Open Source Software สามารถใช้งานได้ฟรี 
9. มีการพฒันาอย่างตอ่เนื<อง 

 
Moodle เป็น software ที<ทํางานผ่านเครือข่ายอินเทอร์เน็ตแบบ Web Service โดยใช้ CGI Script ร่วมกบั 

Database Technology เก็บข้อมลูการใช้งานไว้ที< Web Server แล้วให้ให้สิทธิxผู้ ใช้ซึ<งมีสถานะต่างๆ เช่น ผู้ดแูล
ระบบ ผู้ สอน หรือผู้ เรียน เข้ามาใช้งาน เปรียบเสมือนรวบรวมแหล่งความรู้ทั ?งหมดมารวมกันไว้ ทําให้ทุกคน
สามารถเข้าใช้งานร่วมกันได้ สําหรับผู้ สอน การสร้างรายวิชาบน Moodle นั ?นสามารถใช้เครื<องมือที<มีอยู่ใน 
Moodle สร้างเนื ?อหาและกิจกรรมในรายวิชาได้ เช่น แหล่งข้อมูลแบบหน้าเว็บเพจ แหล่งข้อมูลแบบไฟล์หรือ
เว็บไซต์ และกิจกรรมแบบทดสอบ เป็นต้น แต่ในที<นี ?จะกล่าวถึงเฉพาะการใช้งานแบบพื ?นฐานที<ผู้สอนจะสามารถ
นําไปประยกุต์สร้างรายวิชาได้โดยง่าย การใช้งาน Moodle จะเป็นการใช้งานผ่านเว็บไซต์ ตาม URL ที<ผู้แลระบบ
ได้ลงทะเบียนไว้ เช่น http://sutonline.sut.ac.th/moodle/ 
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ตวัอย่างเวบ็ไซต์ที<นํา Moodle มาใช้จดัการเรียนการสอนผ่านเวบ็ 
 

 
 

รายวิชาใน http://sutonline.sut.ac.th/elearning/ 
 

 
 

รายวิชาใน http://ceit.sut.ac.th/etraining/ 
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การใช้งาน Moodle เมื<อได้รับสิทธิxเป็นสมาชิกของระบบแล้ว สามารถเข้าใช้งาน Moodle ได้โดยล็อกอิน
เข้าสูร่ะบบจากบลอ็ค “เข้าสูร่ะบบ” โดยระบชืุ<อผู้ ใช้ รหสัผ่าน และคลิกปุ่ ม “เข้าสูร่ะบบ”  
 

 
 

หรือคลิกลิงค์ “เข้าสูร่ะบบ” ที<มมุบนขวา หรือด้านลา่งหน้า เพื<อไปหน้าลอ็กอินเข้าเวบ็ 
 

 
 

ในหน้าลอ็กอินเข้าเวบ็ สมาชิกสามารถเข้าสู่ระบบได้โดยระบุชื<อผู้ ใช้ รหสัผ่าน และคลิกปุ่ ม “เข้าสู่ระบบ” 
สําหรับผู้ ที<ไม่ได้เป็นสมาชิกจะไม่มีชื<อผู้ ใช้ และรหัสผ่าน ให้เข้าสู่ระบบโดยคลิกปุ่ ม “เข้าสู่ระบบในฐานะบุคคล
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ทั<วไป” ซึ<งการเข้าสู่ระบบในฐานะบุคคลทั<วไปจะเข้าศึกษาได้เฉพาะรายวิชาที<ผู้ สอนอนุญาตให้บุคคลทั<วไปเข้า
ศกึษาเท่านั ?น 

 

 
 

เมื<อสมาชิกเข้าสูร่ะบบแล้ว ระบบจะแสดงชื<อผู้ เข้าสูร่ะบบที<มมุบนซ้าย และด้านลา่งของหน้าตอ่จาก
ข้อความวา่ “คณุเข้าสูร่ะบบในชื<อ” และระบบจะบนัทกึการเข้าใช้งาน เช่น วนัที<เข้าสูร่ะบบ เก็บไว้ในฐานข้อมลู  

เมื<อเลิกใช้งาน สมาชิกสามารถออกจากระบบได้โดยคลิกลิงค์ “ออกจากระบบ” ที<มมุบนขวาหรือด้านลา่ง
ของหน้า 
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 สมาชิกสามารถแก้ไขข้อมลูสว่นตวัได้โดยคลิกลิงค์ชื<อของสมาชิกที<มมุบนขวา หรือด้านลา่งของหน้า 
 

 
 

จะแสดงหน้าข้อมลูสว่นตวัของสมาชิก โดยจะมีแท็บสําหรับจดัการข้อมลู ได้แก่ แท็บประวติัส่วนตวั แท็บ
แก้ไขข้อมลูสว่นตวั และแท็บ Blog 
 
 3.1 ประวัตส่ิวนตัว  

แท็บประวติัสว่นตวัจะแสดงประวติัโดยย่อของสมาชิกได้แก่ ประเทศ จงัหวดั รายวิชาที<เป็นสมาชิก 
สถานะการใช้งานระบบ รูปภาพแทนตวั รวมทั ?งปุ่ ม “เปลี<ยนรหสัผ่านด้วย” 
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สมาชิกสามารถเปลี<ยนรหัสผ่านได้โดยคลิกปุ่ ม “เปลี<ยนรหัสผ่าน” ในแท็บประวติัส่วนตวั แต่สมาชิกไม่
สามารถเปลี<ยนชื<อผู้ ใช้ได้เอง ต้องแจ้งให้ผู้ดแูลระบบเป็นผู้ เปลี<ยนให้ 
 

 
 

ในหน้าเปลี<ยนรหสัผ่านระบบจะแสดงชื<อผู้ ใช้ และช่องให้สมาชิกระบรุหสัผ่านปัจจุบนั และระบุรหสัผ่านที<
ต้องการตั ?งใหม่ 2 ครั ?งให้เหมือนกนัในช่องรหัสผ่านใหม่และช่องรหสัผ่านใหม่ (อีกครั ?ง) แล้วคลิกปุ่ ม “บันทึกการ
เปลี<ยนแปลง” 
 

 
 

ระบบจะแจ้งว่าเปลี<ยนรหัสผ่านเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ ม “ขั ?นต่อไป” เพื<อกลบัไปหน้าข้อมูลส่วนตวัของ
สมาชิก 

 

 
 

3.2 แก้ไขข้อมลส่วนตัวู  
เมื<อเข้าใช้งานระบบครั ?งแรกสิ<งสําคญัที<สมาชิกควรทําคือ การแก้ไขข้อมลูส่วนตวัของสมาชิก ซึ<งสามารถ

แก้ไขข้อมลูสว่นตวัได้โดยคลิกแท็บ “แก้ไขข้อมลูสว่นตวั” 
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จะแสดงช่องให้สมาชิกระบขุ้อมลูสว่นตวั ซึ<งแบ่งเป็น 3 สว่น ดงันี ?  
- สว่นทั<วไป แสดงข้อมลูสว่นตวั มีข้อมลูสําคญัที<ต้องระบุจะแสดงเป็นตวัอกัษรสีแดงและมีเครื<องหมาย * 

ได้แก่ ชื<อ นามสกลุ อีเมล์ จงัหวดั เลือกประเทศ และรายละเอียด 
 

 
 

- ส่วนรูปภาพของ สมาชิกสามารถเปลี<ยนรูปภาพแทนตัวได้จากส่วน “รูปภาพของ” โดยคลิกปุ่ ม 
“Browse…” เพื<อค้นหาภาพที<ต้องการ ภาพที<ใช้จะต้องมีชื<อไฟล์เป็นภาษาองักฤษ ไม่เว้นวรรค นามสกุลต้องเป็น 
*.jpg *.gif หรือ *.png และขนาดของไฟล์สงูสดุไมเ่กินขนาดตามที<ระบบกําหนด และสามารถระบุคําบรรยายภาพ
ได้ในช่องคําบรรยายภาพ 
 

 
 

- ส่วนความสนใจ สมาชิกสามารถระบุความความสนใจในช่อง รายการของความสนใจหรือไม่ระบุก็ได้ 
จากนั ?นคลิกปุ่ ม “อพัเดทประวติัสว่นตวั” 
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ระบบจะแสดงหน้าประวติัสว่นตวั ซึ<งแสดงประวติัโดยย่อ ภาพแทนตวั และรายละเอียดของสมาชิก 
 

 
 

3.3 Blog 
 บลอ็ก (blog) เป็นคํารวมมาจากคําวา่ เวบ็ลอ็ค (weblog) เป็นรูปแบบเวบ็ไซต์ประเภทหนึ<ง ซึ<งถกูเขียนขึ ?น
ในลําดับที<เรียงตามเวลาในการเขียน ซึ<งจะแสดงข้อมูลที<เขียนล่าสุดไว้แรกสุด บล็อกโดยปกติจะประกอบด้วย 
ข้อความ ภาพ ลิงก์ ซึ<งบางครั ?งจะรวมสื<อตา่งๆ ไมว่า่ เพลง หรือวิดีโอในหลายรูปแบบได้ จดุที<แตกตา่งของบลอ็กกบั
เวบ็ไซต์โดยปกติคือ บลอ็กจะเปิดให้ผู้ เข้ามาอา่นข้อมลู สามารถแสดงความคิดเห็นตอ่ท้ายข้อความที<เจ้าของบล็อก
เป็นคนเขียน ซึ<งทําให้ผู้ เขียนสามารถได้ผลตอบกลบัโดยทนัที คําว่า "บล็อก" ยงัใช้เป็นคํากริยาได้ซึ<งหมายถึง การ
เขียนบลอ็ก และนอกจากนี ?ผู้ ที<เขียนบลอ็กเป็นอาชีพก็จะถกูเรียกวา่ "บลอ็กเกอร์" 

บลอ็กเป็นเวบ็ไซต์ที<มีเนื ?อหาหลากหลายขึ ?นอยู่กบัเจ้าของบล็อก โดยสามารถใช้เป็นเครื<องมือสื<อสาร การ
ประกาศข่าวสาร การแสดงความคิดเห็น การเผยแพร่ผลงาน ในหลายด้านไม่ว่า อาหาร การเมือง เทคโนโลยี หรือ
ข่าวปัจจุบนั นอกจากนี ?บล็อกที<ถูกเขียนเฉพาะเรื<องส่วนตวัหรือจะเรียกว่าไดอารีออนไลน์ ซึ<งไดอารีออนไลน์นี<เอง
เป็นจดุเริ<มต้นของการใช้บลอ็กในปัจจบุนั (ที<มา: Wikipedia http://th.wikipedia.org) 

 
สมาชิกสามารถสร้าง Blog สว่นตวัได้ โดยคลิกแท็บ “Blog” 
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จะแสดงหน้า Blog สมาชิกสามารถเพิ<มบทความโดยคลิกลิงค์ “เพิ<มบทความใหม”่ 
 

 
 

ในหน้าเพิ<มบทความใหมใ่ห้ระบขุ้อมลูในสว่นหวัข้อ เนื ?อหา แนบไฟล์ (ถ้ามี) โดยไฟล์ที<แนบต้องตั ?งชื<อเป็น
ภาษาองักฤษ และไมเ่ว้นวรรค ขนาดของไฟล์สงูสดุไมเ่กินที<ระบบกําหนด 
 

 
 

เลือกลกัษณะการเผยแพร่ (1. ยงัไมเ่ผยแพร่ 2. เฉพาะสมาชิกของเวบ็ไซต์) จากช่องเผยแพร่ตอ่ 
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เมื<อระบขุ้อมลูเสร็จให้คลิกปุ่ ม “บนัทกึการเปลี<ยนแปลง” 
 

 
 

จะแสดงบทความใน Blog พร้อมกบัไฟล์แนบซึ<งสามารถแก้ไขหรือลบได้ในภายหลงั สมาชิกสามารถเพิ<ม
บทความใหม ่และตั ?งคา่อื<นๆ ของบลอ็กได้ตามต้องการ จากบลอ็ค “บลอ็กเมน”ู ทางด้านขวาของหน้า 
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 รายวิชาที<สมาชิกสามารถจดัการรายวิชา สร้างเนื ?อหา และกิจกรรมตา่งๆ ใน Moodle ได้ ต้องเป็นรายวิชา
ที<ผู้ดแูลระบบหรือผู้สร้างรายวิชาของ Moodle กําหนดสิทธิxให้สมาชิกเป็นผู้สอนของรายวิชาเท่านั ?น ผู้สอนหนึ<งคนมี
สิทธิเป็นผู้สอนx ได้หลายรายวิชา แต่จะไม่สามารถลบรายวิชาที<ตนได้รับสิทธิxเป็นผู้สอนได้ หากต้องการลบรายวิชา
ต้องแจ้งให้ผู้ดแูลระบบ หรือผู้สร้างรายวิชาของ Moodle เป็นผู้ลบให้  

เมื<อผู้สอนเข้าสู่รายวิชาที<ได้รับสิทธิxเป็นผู้ สอน Moodle จะมีเครื<องมือสําหรับจัดการรายวิชาให้ โดย
แสดงผลเฉพาะผู้สอนเท่านั ?น สมาชิกอื<นๆ เช่น ผู้ เรียน ไม่สามารถมองเห็นเครื<องมือได้ เครื<องมือของ Moodle ช่วย
ให้ผู้สอนสามารถสร้างเนื ?อหาบทเรียนโดยใช้แหล่งข้อมลูแบบเว็บเพจ อพัโหลดไฟล์ให้ผู้ เรียนดาวน์โหลดเอกสาร
ประกอบบทเรียน หรือ สร้างแบบทดสอบก่อน-หลงัเรียนจากเครื<องมือกิจกรรมแบบทดสอบ 

เมื<อผู้สอนเข้าสูร่ะบบแล้ว สามารถจดัการรายวิชาโดยเข้าไปยงัรายวิชาที<ได้รับสิทธิเป็นผู้สอนx ได้ ดงันี ?  
1. คลิกลิงค์ชื<อของรายวิชาที<แสดงให้เห็นในสว่นวิชาเรียนของฉนั 
 

 
 

2. คลิกลิงค์ชื<อของรายวิชาใน “บล็อควิชาเรียนของฉัน” ซึ<งแสดงชื<อรายวิชาที<ได้รับสิทธิเป็นผู้สอน และx

รายวิชาที<เป็นสมาชิกแล้ว 
 

 
 
3. คลิกลิงค์ “รายวิชาทั ?งหมด” ใน “บลอ็ควิชาเรียนของฉนั” เพื<อไปยงัหน้าการแสดงผลรายวิชาทั ?งหมด 
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จะแสดงหน้าประเภทของรายวิชา จะแสดงรายวิชาทั ?งหมดทั ?งที<ถูกสร้างขึ ?นไว้ใน Moodle โดยแยกตาม
ประเภทของรายวิชาที<ผู้ดแูละระบบสร้างไว้ เช่น ตามกลุ่มสาระ หรือสาขาวิชา เป็นต้น ให้คลิกลิงค์ชื<อรายวิชาที<
ได้รับสิทธิxเป็นผู้สอน หรือระบคํุาค้นในช่องค้นหารายวิชา แล้วคลิกปุ่ ม “เริ<ม” 
 

 
 

เมื<อเข้าสู่รายวิชาที<ผู้ สอนได้รับสิทธิxเป็นผู้จัดการรายวิชา จะเห็นปุ่ ม “เริ<มการแก้ไขในหน้านี ?” มุมบนขวา
ของหน้ารายวิชา และระบบจะแสดงชื<อย่อรายวิชาต่อจากลิงค์ชื<อย่อเว็บไซต์ เช่น Home >> MD001 ทั ?งนี ?ผู้สอน
สามารถกลบัไปหน้าแรกของ Moodle ได้โดยคลิกลิงค์ “Home” หรือลิงค์ที<เป็นชื<อย่อของเว็บไซต์ตามที<ผู้ดูและ
ระบบได้ตั ?งชื<อไว้ 

 

 
 

4.1 แนะนําส่วนประกอบของรายวิชา 
 การแสดงผลในหน้ารายวิชาแบ่งออกเป็น 4 ส่วน ด้านบนแสดงรายชื<อวิชา ชื<อที<ใช้เข้าสู่ระบบ ลิงค์ชื<อย่อ
เวบ็ไซต์ ชื<อย่อรายวิชา ช่องเปลี<ยนบทบาทเป็น และปุ่ มเริ<มการแก้ไขในหน้านี ? 
 

 
 

ส่วนเนื ?อหาแบ่งเป็นคอลมัน์ซ้าย กลาง และขวาของหน้า ภายในคอลมัน์แบ่งการแสดงผลแต่ละส่วนใน
กรอบสี<เหลี<ยม เรียกวา่ “บลอ็ค” (Blocks) เมื<อเข้าสู่รายวิชาในครั ?งแรกจะมีบล็อคที<จะแสดงผล ได้แก่ คอลมัน์ซ้าย
แสดงบลอ็คสมาชิก ค้นกระดานเสวนา การจดัการระบบ และวิชาเรียนของฉัน คอลมัน์กลางแสดงบล็อคโครงสร้าง
หัวข้อ ตามด้วยส่วนของเนื ?อหาและกิจกรรม คอลัมน์ขวาแสดงบล็อคข่าวล่าสุด กิจกรรมที<กําลังจะมีขึ ?น และ
กิจกรรมลา่สดุ โดยบลอ็คที<แสดงผลสามารถปรับเปลี<ยนย้ายขึ ?นลง ย้ายคอลมัน์ ยกเลิกการใช้งาน และเพิ<มบล็อค
แบบอื<นๆ  
 รูปแบบการการเรียนการสอนของรายวิชาจะขึ ?นอยู่การกําหนดรูปแบบรายวิชาด้วยว่าได้กําหนดไว้ในการ
ตั ?งคา่รายวิชาเป็นแบบใด เช่น แบบหวัข้อ หรือแบบรายสปัดาห์ โดยจะแสดงผลให้เห็นในสว่นกลางของหน้า  
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 รูปแบบรายวิชาแบบหวัข้อ จะแสดงผลเป็นตวัเลขลําดบัของหวัข้อ ต่อจากโครงสร้างหวัข้อตามจํานวนที<
กําหนดไว้  
 

 
 

รูปแบบรายวิชาแบบรายสปัดาห์ แสดงผลเป็นช่วงวนัที<และเดือนต่อจากโครงสร้างหวัข้อจะแสดงเป็นวนัที<
และเดือน โดยเริ<มจากช่วงวนัแรกที<เริ<มต้นวิชาตามที<กําหนดไว้ตอนตั ?งคา่รายวิชา 

 

 
 
 การใช้งานบลอ็คในรายวิชา มีความแตกต่างกนัดงันี ?ได้แก ่

1. บลอ็คสมาชิก (คอลมัน์ซ้าย) แสดงข้อมลูของสมาชิกรายวิชาโดยคลิกลิงค์ “ผู้ เรียนและผู้สนใจ” 
 

 
 

จะเข้าสูห่น้าตา่งแสดงรายชื<อสมาชิกของรายวิชา แสดงผลเป็นรายการแสดงภาพ ชื<อ/นามสกลุ จงัหวดั 
ประเทศ และสถิติการเข้าใช้งานในรายวิชาครั ?งสดุท้าย 
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 2. บลอ็คค้นกระดานเสวนา (คอลมัน์ซ้าย) ใช้สืบค้นเรื<องตา่งๆ ในกระดานเสวนา โดยระบเุรื<องที<ต้องการ
ค้นในช่องวา่ง แล้วคลิกปุ่ ม “เริ<ม” 
 

 
  
 แสดงผลลพัธ์จากการสืบค้นโพสต์ในกระดานเสวนา 
 

 
 
  3. บล็อคการจัดการระบบ (คอลมัน์ซ้าย) รายวิชาที<ผู้ สอนได้รับสิทธิจัดการรายวิชา x จะมีบล็อคจัดการ
ระบบแสดงรายชื<อลิงค์ตา่งๆ ไว้สําหรับจดัการรายวิชา ได้แก่ 
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- เริ<มการแก้ไขในหน้านี ? เพื<อให้รายวิชาแสดงเครื<องมือในการจดัการบลอ็ค เพิ<มแหลง่ความรู้ และกิจกรรม
ของรายวิชา 

- การตั ?งคา่ เพื<อแก้ไขข้อมลูของรายวิชา 
- Assign role ใช้จดัการสมาชิกของรายวิชา 
- คะแนนทั ?งหมด แสดงผลคะแนนในการทําแบบทดสอบของผู้ เรียน 
- กลุม่ สร้างกลุม่ผู้ เรียนในรายวิชา 
- การสํารองข้อมลู จดัเก็บข้อมลูรายวิชาทั ?งหมดเพื<อใช้ในการกู้ คืน 
- กู้ คืน นําไฟล์ที<ได้จากการสํารองข้อมลูกลบัมาใช้ 
- นําเข้า นําเข้าข้อมลูจากรายวิชาอื<น 
- รีเซท็ สามารถทําการลบข้อมลูสมาชิกในรายวิชาได้ ในขณะที<ยงัคงเก็บกิจกรรมและการตั ?งคา่อื<นๆ 

เอาไว้ เช่น ข้อมลูการใช้งาน สมาชิก 
- รายงาน บนัทกึการเข้าใช้งานรายวิชาของสมาชิก 
- คําถาม สร้างคําถามเพื<อนํามาใช้ในกิจกรรมแบบทดสอบ คําถามที<สร้างขึ ?นจะถกูเก็บไว้ในคลงัคําถาม 

(Question Bank) ของรายวิชา 
- ไฟล์ ไฟล์ทั ?งหมดที<ถกูอพัโหลดเก็บไว้ในรายวิชา เพื<อนําไปใช้งานในแหลง่ข้อมลูแบบไดเรคทอรี 
- ออกจากการเป็นสมาชิกของ เพื<อออกจากการเป็นสมาชิกของรายวิชา 
- ประวติัสว่นตวั เข้าไปยงัหน้าประวติัสว่นตวัเหมือนกบัการคลิกลิงค์ชื<อที<ใช้ในการเข้าสูร่ะบบ 

 

 
 
 4. บลอ็ควิชาเรียนของฉนั (คอลมัน์ซ้าย) แสดงผลรายวิชาตา่งๆ ที<เป็นผู้สอน หรือรายวิชาเป็นสมาชิก 
 

 
 
 5. บล็อคโครงสร้างหัวข้อ (คอลมัน์กลาง) ผู้ สอนสามารถระบุข้อความ เช่น ข้อความต้อนรับ แนะนํา
รายวิชา หรือประกาศของรายวิชา 
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 6. บลอ็คสว่นเนื ?อหา (คอลมัน์กลาง) จะแสดงผลตอ่จากโครงสร้างหวัข้อตามรูปแบบที<ได้กําหนดไว้ เช่น 
แบบรูปแบบหวัข้อ เพื<อใช้แสดงผลแหลง่ความรู้และกิจกรรม 
 

 
 
 6. บลอ็คข่าวลา่สดุ (คอลมัน์ขวา) แสดงข่าวลา่สดุที<ได้ประกาศไว้ในกระดานข่าว 
 

 
 
 7. บลอ็คกิจกรรมที<กําลงัมีขึ ?น (คอลมัน์ขวา) แสดงกิจกรรมส่วนตวัหรือกิจกรรมของรายวิชาที<กําลงัจะเริ<ม
ขึ ?น 
 

 
 
 8. บลอ็คกิจกรรมลา่สดุ (คอลมัน์ขวา) บอกความเคลื<อนไหวภายในรายวิชา เช่น การปรับปรุงรายวิชาของ
ผู้สอน หรือกิจกรรมที<ผู้สอนกําหนดขึ ?น 
 

 
 
 4.2 ปุ่มเริ.ม-ปิดการแก้ไขในหน้านี S 
 เมื<อผู้สอนต้องการจดัการรายวิชา เช่น ตั ?งคา่รายวิชา จดัการบล็อค เพิ<มแหล่งความรู้และกิจกรรม จะต้อง
คลิกปุ่ ม “เริ<มการแก้ไขในหน้านี ?” เพื<อให้เครื<องมือที<ใช้จดัการรายวิชาแสดงผล ซึ<งจะแสดงให้เห็นเฉพาะผู้สอนที<
ได้รับสิทธิxจดัการรายวิชาที<ตนเป็นผู้ รับผิดชอบเท่านั ?น 
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 เมื<อปรับปรุงรายวิชาเสร็จ และต้องการตรวจสอบความถูกต้องในการแสดงผลตามปกติในมุมมองของ
ผู้ เรียนที<เข้ามาเรียนในรายวิชาเพื<อให้คลิกปุ่ ม “ปิดการแก้ไขในหน้านี ?” 
 

 
 
 หรือคลิกเลือก “Student” จากช่องเปลี<ยนบทบาทเป็น 
 

 
 

4.3 จัดการบล็อค 
 บล็อคต่างๆ ของรายวิชาจะแสดงผลเป็นกรอบสี<เหลี<ยม ในคอลมัน์ซ้าย กลาง และขวา ของหน้ารายวิชา 
ผู้สอนสามารถใช้เครื<องมือในการจดัการบลอ็คได้โดยคลิกปุ่ ม “เริ<มการแก้ไขในหน้านี ?”  
 

 
 

จะแสดงไอคอนที<ใช้ในการจดัการบลอ็ค ดงันี ? 
     ใช้เคลื<อนย้ายบลอ็คไปด้านบน-ลา่ง ซ้าย-ขวา 
   ซอ่นหรือแสดงบลอ็ค 
  ยกเลิกการใช้งานบลอ็ค สามารถเรียกกลบัมาใช้งานได้ในภายหลงั 
  เป็นไอคอนสําหรับบลอ็คสว่นของหวัข้อ เพื<อให้แสดงเฉพาะบลอ็คหวัข้อที<ถกูเลือกเท่านั ?น เมื<อคลิก

แล้วหวัข้อทั ?งหมดจะถกูซอ่นให้เห็นเพียงหวัข้อที<ถกูคลิกเพียงหวัข้อเดียว 
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 เป็นไอคอนสําหรับบล็อคส่วนของหัวข้อ เพื<อกําหนดให้หัวข้อนี ?เป็นหัวข้อปัจจุบันที<ต้องศึกษา โดย
ผู้ เรียนจะเห็นแถบสีที<แตกตา่งจากหวัข้ออื<นที<ไมไ่ด้ถกูเลือก 
 

 
 

  เป็นไอคอนสําหรับบล็อคส่วนของหัวข้อ สําหรับซ่อน-แสดงหัวข้อ ผู้ เรียนจะไม่สามารถมองเห็น
สว่นที<ซอ่นได้ 

 

 
 

  เป็นไอคอนสําหรับบลอ็คสว่นของหวัข้อ ใช้เลื<อนหวัข้อขึ ?นหรือลง 
 

 
 
 4.4 เพิ.มบล็อค 
 สามารถเพิ<มบล็อคที<ต้องการใช้งานได้จากบล็อค “บล็อค" ในคอลมัน์ซ้ายของหน้ารายวิชาเมื<อคลิกปุ่ ม 
“เริ<มการแก้ไขในหน้านี ?” โดยมีบลอ็คเพิ<มให้ ได้แก่ 
 - HTML สร้างข้อความแบบเวบ็เพจในบลอ็ค 
 - ข้อความ แสดงข้อความในรูปแบบข้อความแบบตวัหนงัสือธรรมดา 
 - ปฏิทิน แสดงปฏิทิน และกิจกรรมของเวบ็ รายวิชา และสว่นตวั 
 - รายละเอียดของรายวิชา จะแสดงบทคดัย่อของรายวิชา 
 - ผลการทําแบบทดสอบ ผลการทําแบบทดสอบของผู้ เรียน โดยผู้สอนจะต้องเลือกแบบทดสอบที<จะนํา
คะแนนมาแสดงผลในบลอ็คก่อน 
 - ลิงค์ไปสว่นอื<นๆ แสดงเป็นลิงค์ไปยงัหวัข้อตา่งๆ ในรายวิชา 
 - สมาชิกออนไลน์ แสดงผลสมาชิกที<ได้เข้ามายงัรายวิชาและยงัออนไลน์อยู่ในระบบ 
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ผู้สอนสามารถเพิ<มบลอ็คได้โดยคลิกเลือกบลอ็คที<ต้องการจากบลอ็ค “บลอ็ค” เช่น บลอ็คสมาชิกออนไลน์ 
 

 
  

จะได้บลอ็คสมาชิกออนไลน์เพิ<มในหน้ารายวิชา 
 

 
 

4.5 ตั Sงค่ารายวิชา 
 ผู้สอนสามารถเข้าไปตั ?งคา่ของรายวิชาได้โดยคลิกลิงค์ “การตั ?งคา่” จาก “บลอ็คการจดัการระบบ” 
 

 
 

จะแสดงหน้าแก้ไขรายวิชา โดยสามารถแก้ไขข้อมลูของรายวิชาได้ ดงันี ? 
- สว่นทั<วไป สําหรับแก้ไขข้อมลู เช่น ชื<อเตม็ ชื<อย่อ หรือบทคดัย่อรายวิชาเป็นต้น 
ข้อมลูสําคญัของรายวิชาที<สําคญัควรแก้ไขในครั ?งแรกที<เริ<มใช้งาน ได้แก่ 
1. ชื<อเต็มของรายวิชา ควรกําหนดให้ขึ ?นต้นด้วยรหสัรายวิชา แล้วตามด้วยชื<อวิชา หากเป็นวิชาที<ซํ ?ากนักั

รายวิชาอื<นให้วงเล็บต่อท้ายชื<อวิชาด้วยชื<อของผู้สอน ทั ?งนี ?เพื<อไม่ให้ผู้ เรียนนหรือผู้สอนอื<นๆ เกิดความสบัสนตอน
เลือกรายวิชา เช่น MD001 การใช้งาน Moodle สําหรับผู้สอน (อมรเทพ) 

2. ชื<อย่อของรายวิชา จะต้องตั ?งชื<อไมซ่ํ ?ากนั เนื<องจาก Moodle จะนําชื<อย่อไปแสดงเป็นลิงค์นําทางตอ่จาก
ลิงค์ Home (กลบัไปหน้าแรกของ Moodle) ชื<อย่อควรตั ?งเป็นรหสัของรายวิชา หากมีรายวิชาอื<นที<มีรหสัซํ ?ากนัให
วงเลบ็ตอ่ท้ายชื<อย่อวิชาด้วยชื<อของผู้สอน เช่น MD001 (อมรเทพ) 

3. บทคดัย่อ เป็นการแนะนํารายวิชาให้ผู้ เรียนทราบข้อมลูเบื ?องต้นของรายวิชาก่อนเข้าเรียน ผู้สอนอาจ
ระบเุนื ?อหาในบทคดัย่อเป็นคําอธิบายรายวิชา หรือสรุปเนื ?อหาโดยย่อ ไมค่วรมีเนื ?อหามากเกินไป 

4. รูปแบบของรายวิชา เป็นการกําหนดรูปแบบการเรียน และการแสดงผลในส่วนหวัข้อของรายวิชา การ
กําหนดรูปแบบการเรียนสามารถเลือกได้หลายแบบ เช่น รูปแบบรายสปัดาห์จะเป็นการกําหนดวนัเริ<มต้นและ
สิ ?นสุดการเรียนที<แน่นอนโดยในแต่ละสปัดาห์จะมีกิจกรรมที<ผู้ สอนมอบหมายให้ทํา รูปแบบหัวข้อเป็นการแสดง
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เนื ?อหาแบบไม่กําหนดระยะเวลาการเรียน แต่จะแบ่งเนื ?อหาออกเป็นส่วน เช่น ตามหน่วยการเรียน เรื<องหลกั เป็น
ต้น ซึ<งรูปแบบหวัข้อเป็นแบบที<นิยมใช้กนัมาก 

5. จํานวน (สปัดาห์/หัวข้อ) เป็นการกําหนดจํานวนสปัดาห์ หรือกําหนดหัวข้อของเนื ?อหาว่าจะใช้เวลา
เรียนกี<สปัดาห์หรือกี<หวัข้อ ขึ ?นอยู่กบัวา่ได้เลือกรูปแบบรายวิชาเป็นแบบใด 

6. วนัเริ<มต้นรายวิชา ใช้กบัรูปแบบรายสปัดาห์ โดยจะแสดงช่วงเวลาสปัดาห์แรกของการเรียนเป็นวนั
เริ<มต้น 

7. ขนาดไฟล์สงูสุดที<ให้ผู้ เรียนส่งการบ้าน มีผลสําหรับขนาดไฟล์ที<ผู้ เรียนสามารถส่ง ถ้าผู้สอนกําหนด
ขนาดไฟล์เลก็เกินไปผู้ เรียนอาจส่งไฟล์การบ้านไม่ได้ แต่ถ้ากําหนดขนาดไฟล์ใหญ่เกินไปจะทําให้พื ?นที<การใช้งาน
ของระบบโดยรวมเหลือน้อยและสง่ผลให้ระบบช้าลงได้ 

 

 
 

- สว่นรายวิชาที<มีอยู่ ใช้กําหนดสถานะการเข้าเรียนรายวิชาวา่จะพร้อมเปิดให้รายวิชานี ?เข้าเรียนได้หรือไม ่
หรือหากพร้อมแล้วจะอนุญาตให้ใครเข้าเรียนได้บ้าง ในช่องรายวิชาที<มีอยู่ รหสัผ่านเข้าเรียน และให้บุคคลทั<วไป
เข้าชม 

 

 
 
1.  รายวิชาที<มีอยู่ กําหนดวา่รายวิชาให้ผู้ เรียนสามารถเข้าศกึษารายวิชานี ?ได้ หรือยงัไมส่ามารถเข้าศกึษา

รายวิชานี ?ได้ 
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2. รหสัผ่านเข้าเรียน หากผู้สอนต้องการกําหนดให้ผู้ เรียนบางคนเท่านั ?นที<สามารถเข้ามาเรียนในรายวิชา
ได้นั ?น ทําได้โดยการกําหนดรหสัผ่านก่อนเข้าเรียนรายวิชา ซึ<งต้องระบใุนครั ?งแรกจงึจะเข้าสูร่ายวิชาได้ รหสัของ
รายวิชา ผู้สอนจะเป็นผู้แจ้งให้ผู้ เรียนทราบ 

3. ให้บคุคลทั<วไปเข้าชม กําหนดวา่รายวิชาอนญุาตให้บคุคลทั<วไปเข้าใช้งานได้ หรือให้เฉพาะสมาชิกของ 
Moodle เท่านั ?นที<มีสิทธิเข้าใช้งาน 
 

เมื<อผู้สอนระบุรายละเอียดในการแก้ไขรายวิชาเสร็จให้คลิกปุ่ ม “บนัทึกการเปลี<ยนแปลง” เพื<อบนัทึกการ
แก้ไขและกลบัไปหน้ารายวิชา 
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 ในการสร้างรายวิชานั ?น ผู้ สอนสามารถใช้เครื<องมือแหล่งความรู้และกิจกรรมมาประยุกต์ใช้ในการ
ออกแบบการเรียนการสอนของรายวิชาได้ตามที<ต้องการ เช่น หากต้องการให้เรียนผ่านเว็บเต็มรูปแบบจะต้องจัด
แหล่งความรู้ และกิจกรรมให้ครบตามหลกัสตูร หรือต้องการใช้เป็นสื<อเสริมร่วมกบัการเรียนการสอนตามปกติใน
ชั ?นเรียน เช่น ใช้สําหรับประกาศข่าว สง่การบ้าน ดาวโหลดเอกสารประกอบการสอน ก็สามารถทําได้  

ส่วนสําคญัที<เกี<ยวข้องกบัการสร้างแหล่งความรู้และกิจกรรมของรายวิชา แสดงที<บล็อคในคอลมัน์กลาง 
โดยแสดงผลถดัจากบลอ็กโครงสร้างเป็นรูปแบบหวัข้อ หรือแบบรายสปัดาห์ ทั ?งนี ?จะกําหนดรายวิชาให้เป็นรูปแบบ
หวัข้อ 
 

 
 

5.1 เพิ.มรายละเอียดของรายวิชาในบทคัดย่อของหวัข้อ 0 
ในหน้ารายวิชา ผู้สอนสามารถเพิ<มเติมรายละเอียดเกี<ยวกับรายวิชาตามที<ต้องการเพื<อเป็นการแนะนํา

รายวิชา วิธีการเรียน หรือแจ้งข้อมลูข่าวสารเกี<ยวกบัรายวิชาในหวัข้อที< 0 โดยคลิกปุ่ ม “เริ<มการแก้ไขในหน้านี ?” 
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ในหวัข้อที< 0 จะแสดงไอคอน   “แก้ไขบทคดัย่อ” ให้คลิกที<ไอคอน  เพื<อไปยงัหน้าแก้ไขบทคดัย่อของ
หวัข้อ 0 
 

 
 

จะแสดงหน้าบทคดัย่อของหวัข้อ 0 ผู้สอนสามารถระบุรายละเอียดเกี<ยวกบัวิชา เช่น ข้อความต้อนรับ ชื<อ
รายวิชา ชื<อผู้สอน ภาพที<สื<อถึงเนื ?อหาของรายวิชา และคําอธิบายรายวิชา โดยใช้เครื<องมือปรับแต่งเนื ?อหา ข้อมูล
เบื ?องต้นของรายวิชา นอกจากนี ?ยงัสามารถประยุกต์ใช้เป็นช่องทางประชาสมัพนัธ์เรื<องเร่งด่วน เช่น กําหนดวนัส่ง
การบ้าน เนื<องจากจะแสดงผลให้เห็นได้ชดัเจนเมื<อเข้ามายงัหน้ารายวิชา 
 

 
 

เมื<อระบขุ้อมลูในช่องบทคดัย่อแล้ว คลิกปุ่ ม”บนัทกึการเปลี<ยนแปลง” เพื<อกลบัไปหน้ารายวิชา 
 

 
 

จะแสดงข้อความในหน้าแรกของรายวิชาในหัวข้อ 0 หากต้องการแก้ไขบทคดัย่ออีกให้คลิกที<ไอคอน    
อีกครั ?ง 
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การใช้งาน Richtext HTML editor 
 Richtext HTML editor จะช่วยให้การสร้างเนื ?อหามีรูปแบบเสมือนกําลงัใช้งานโปรแกรมสร้าง
เอกสาร เช่น MS Word ซึ<งเปลี<ยนข้อความธรรมดาที<พิมพ์ไปเป็นข้อความแบบเวบ็เพจโดยแทรก Tag 
Html โดยมีเครื<องมือที<ช่วยสร้างเนื ?อหา เช่น เปลี<ยนรูปแบบฟอนต์ จดัวางตวัอกัษร ลกัษณะของตวัอกัษร 
เปลี<ยนสีหรือทําแถบสีให้ข้อความ แทรกลิงค์ แทรกภาพ เป็นต้นรวมทั ?งสามารถคดัลอกข้อความจากไฟล์
อื<นแล้วนํามาวางในสว่นเนื ?อหา โดยยงัคงรูปแบบเดิม 
 การใช้งานแบ่งเป็น 2 สว่น ดงันี ? 

1. ส่วนเครื.องมือ ประกอบด้วยไอคอนในการจดัการข้อความ ได้แก่ 

 
 

   เปลี<ยนรูปแบบตวัอกัษร 
   เปลี<ยนสีตวัอกัษร 
  แทรกภาพ จากไฟล์ภาพที<ได้อพัโหลดเก็บไว้ในรายวิชาหรือระบทีุ<อยู่ของภาพจากเวบ็ไซต์อื<น 

 แทรกตาราง ในกรณีที<ต้องการระบตุาราง  
 แทรกลิงค์ ทําให้ข้อความหรือภาพที<ต้องการกลายเป็นลิงค์ 
 แทรกสไมลี< หรือภาพแสดงความรู้สกึ (emoticons)  
 เปลี<ยนข้อความธรรมดาไปเป็นข้อความแบบเวบ็เพจในโหมด Html 

2. ส่วนเนื Sอหา ข้อความจะมีรูปแบบเหมือนที<กําลงัพิมพ์ สามารถคดัลอกข้อความจากไฟล์อื<น
มาวางโดยยงัคงรูปแบบเดิม หากต้องการเริ<มบรรทดัใหมใ่ห้บรรทดัติดกนั ให้กดคีย์ <shift>+<enter> 

 
 
 การแทรกภาพในเนื ?อหาสามารถทําได้ ดงันี ? 

1. กําหนดตําแหน่งที<จะแทรกภาพ และคลิกไอคอน  “แทรกภาพ” 
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2. จะแสดงหน้าแทรกภาพแบ่งเป็น 3 สว่น ดงันี ? 
- สว่นข้อมลูภาพที<เลือกใช้งาน สําหรับใสล่ิงค์ของภาพ ข้อความอธิบาย ปรับรูปแบบ ช่องวา่ง 

และขนาดภาพ 
- สว่นรายชื<อภาพและแสดงภาพ 
- สว่นสร้างแฟ้มและอพัโหลดภาพ 

 
 

3. ก่อนอพัโหลดภาพควรสร้างแฟ้มเพื<อจดัเก็บภาพไว้เป็นหมวดหมู ่โดยระบชืุ<อแฟ้ม แล้วคลิกปุ่ ม 
“สร้างแฟ้ม” ในสว่นสร้างแฟ้มและอพัโหลดภาพ 

 
 
 

4. เมื<อสร้างแฟ้มเสร็จ ให้คลิกลิงค์ชื<อแฟ้ม ในสว่นรายชื<อภาพและแสดงภาพ เพื<อเข้าไปในแฟ้มที<
สร้าง 

 
 

5. เมื<อเข้าไปยงัแฟ้มที<สร้าง ให้คลิกปุ่ ม “Browse…” ในสว่นสร้างแฟ้มและอพัโหลดภาพ เพื<อ
ค้นหาภาพที<ต้องการ ภาพที<ใช้จะต้องมีชื<อไฟล์เป็นภาษาองักฤษไมเ่ว้นวรรค นามสกลุต้องเป็น *.jpg *.gif 
หรือ *.png เท่านั ?น จากนั ?นให้คลิกปุ่ ม “อพัโหลด” 
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6. ในสว่นรายชื<อภาพและแสดงภาพ จะแสดงข้อความไฟล์อพัโหลดแล้วในคอลมัน์ซ้ายและ
แสดงชื<อภาพ วนัที<อพัโหลด เมื<อคลิกลิงค์ชื<อภาพ ระบบจะแสดงตวัอย่างภาพ คณุสมบติัของภาพใน
คอลมัน์ขวา และในสว่นข้อมลูภาพที<เลือกใช้งานจะแสดงที<อยู่ของภาพบนเวบ็ในช่องใสล่ิงค์ของภาพ 

 
 
 สามารถจดัการภาพที<อพัโหลดเสร็จ โดยคลิก  หน้าชื<อภาพ แล้วเลือกลบ ย้าย zip หรือเปลี<ยน
ชื<อภาพ ได้จากปุ่ มที<อยู่ด้านลา่งของคอลมัน์ซ้าย 

 
 

7. ในสว่นรายชื<อภาพและแสดงภาพ เมื<อเลือกภาพเสร็จให้ระบขุ้อความอธิบายภาพ (สามารถใช้
ภาษาไทยได้) หรือจะกําหนดการจดัหน้า ช่องวา่ง และขนาดของภาพเพิ<มเติม เมื<อเสร็จแล้วให้คลิกปุ่ ม 
“ตกลง” 

 
 

8. จะแสดงภาพภาพในสว่นเนื ?อหา สามารถปรับขนาดภาพได้โดยคลิกที<ขอบหรือมมุภาพแล้ว
ลากเพื<อปรับขนาด 
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5.2 ตั Sงชื.อหวัข้อ 
การแสดงผลรายวิชาในรูปแบบหัวข้อ ส่วนสําคญัคือ การตั ?งชื<อของหวัข้อ และกําหนดจํานวนหวัข้อตาม

โครงสร้างเนื ?อหาของหน่วยการเรียน เช่น หน่วยที< เรื<องที< หรือ Chapter โดยมีแหล่งข้อมลูและกิจกรรมตรงตาม
หวัข้อนั ?นๆ 

ตั ?งชื<อหวัข้อในหวัข้อ 1 โดยคลิกไอคอน   “แก้ไขบทคดัย่อ”  
 

 
 

จะแสดงหน้าบทคดัย่อของหวัข้อ 1 ระบชืุ<อหวัข้อในช่องบทคดัย่อ เช่น หน่วยที< 1 แนะนํา Moodle 
 

 
 
 เมื<อตั ?งชื<อหวัข้อแล้ว ให้คลิกปุ่ ม “บนัทกึการเปลี<ยนแปลง” เพื<อกลบัไปหน้ารายวิชา 
 

 
 

จะแสดงชื<อของหวัข้อ 1 โดยมีข้อมลูตามที<ได้ระบไุว้ 
 

 
 
 เมื<อกําหนดรูปแบบรายวิชาแบบหวัข้อ ผู้สอนควรกําหนดจํานวนหวัข้อให้สอดคล้องกบัจํานวนหน่วยการ
เรียนในโครงสร้างเนื ?อหารายวิชา และตั ?งชื<อหัวข้อให้ครบทุกหัวข้อตามชื<อหน่วยการเรียน หรืออาจตั ?งชื<อหัวข้อ
เพิ<มเติมตามรูปแบบของกิจกรรม เช่น ดาวน์โหลดเอกสารประกอบการสอน เวบ็ไซต์ที<เกี<ยวข้องกบัรายวิชา เป็นต้น 
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หากผู้สอนต้องการเพิ<มหรือลดจํานวนหวัข้อ สามารถทําได้โดยคลิกลิงค์ “การตั ?งคา่” ใน “บลอ็คจดัการ
ระบบ” เพื<อไปยงัหน้าแก้ไขรายวิชา 

 

 
 

จะแสดงช่องจํานวน (สปัดาห์/หวัข้อ) ในหน้าแก้ไขรายวิชา เลือกจํานวนหวัข้อตามต้องการ  
 

 
 

เมื<อเลือกจํานวนหวัข้อแล้ว ให้คลิกปุ่ ม “บนัทกึการเปลี<ยนแปลง” เพื<อกลบัไปหน้ารายวิชา 
 

 
 
 ในหน้ารายวิชาจะได้จํานวนหวัข้อตามที<เลือก 
 

 
 

5.3 เพิ.มแหล่งข้อมลหน้าเวบ็เพจู  
การสร้างเนื ?อหาในรายวิชาจะสร้างภายในบล็อคหวัข้อ โดย Moodle มีเครื<องมือที<นํามาใช้ในการสร้าง

เนื ?อหาแสดงเป็นเมนูเพิ<มแหล่งข้อมูล เช่น Label หนังสือ หน้าตวัหนงัสือธรรมดา และหน้าเว็บเพจ เป็นต้น แต่
เครื<องมือที<ผู้สอนนิยมใช้สร้างเนื ?อหาคือ แหล่งข้อมลูหน้าเว็บเพจ ซึ<งเหมาะสําหรับเนื ?อหาที<มีข้อความไม่ยาวมาก 
เช่น คําอธิบายรายวิชา โครงสร้างเนื ?อหา วตัถปุระสงค์การเรียน หรือสรุปเนื ?อหา 

การเพิ<มเนื ?อหาในหวัข้อ 1 แบบหน้าเวบ็เพจ ให้คลิกเมนเูพิ<มแหลง่ข้อมลู แล้วเลือก “หน้าเวบ็เพจ” 
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จะแสดงหน้ากําลังแก้ไขแหล่งข้อมูลแบบเว็บเพจ จะให้ระบุข้อมูลทั<วไปในช่องชื<อ และบทคัดย่อ ซึ<ง
บทคดัย่อจะเป็นการแนะนําแหลง่ข้อมลูให้ผู้ เรียนทราบวา่มีรายละเอียดเนื ?อหาเป็นเรื<องใด 

 

 
 
 ในส่วนหน้าเว็บเพจ ให้ระบุเนื ?อหาในช่องเนื ?อหาเต็ม เนื ?อหาที<ระบุในส่วนนี ?จะเป็นเนื ?อหาที<แสดงผลเมื<อ
ผู้ เรียนเข้ามายงัแหลง่ข้อมลูที<สร้าง ผู้สอนสามารถปรับรูปแบบตวัอกัษร แทรกตาราง และแทรกภาพในเนื ?อหา 
 

 
 

ในสว่นหน้าตา่ง ให้กําหนดการแสดงผลในช่องหน้าตา่งเป็น “หน้าตา่งเดิม”  
 

 
 
เมื<อระบรุายละเอียดแล้ว ให้คลิกปุ่ ม “Save and return to course” เพื<อกลบัไปยงัหน้ารายวิชา (หากคลกิ

ปุ่ ม “Save and display” จะไปหน้าแหลง่ข้อมลูเพื<อดผูลลพัธ์) 
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ในหน้ารายวิชา แหลง่ข้อมลูแบบเว็บเพจที<สร้างเสร็จจะแสดงเป็นไอคอน  และลิงค์ชื<อของแหล่งข้อมลู 
ให้คลิกลิงค์เพื<อไปหน้าแหลง่ข้อมลูแบบเวบ็เพจ 
 

 
 
 จะแสดงหน้าแหลง่ข้อมลูแบบเวบ็เพจโดยมีเนื ?อหาตามที<สร้างไว้ หากต้องการแก้ไขเนื ?อหาให้คลิกปุ่ ม 
“แก้ไขแหลง่ข้อมลู” 
 

 
 
 ใน Moodle แหลง่ข้อมลูที<สร้างจะแสดงผลในบล็อคหวัข้อโดยมีชื<อตามที<ระบุและมีลกัษณะเป็นลิงค์ เมื<อ
คลิกแล้วจะไปยงัหน้าแหลง่ข้อมลูที<สร้างไว้ การจดัการแหลง่ข้อมลูที<สร้าง เมื<อคลิกปุ่ ม “เริ<มการแก้ไขในหน้านี ?” จะ
แสดงไอคอนด้านหลงัชื<อแหลง่ข้อมลู ดงันี ?  
   แก้ไขแหลง่ข้อมลูที<สร้างขึ ?น 

    ใช้ย้ายตําแหน่งลิงค์ชื<อแหล่งข้อมูลที<สร้างให้เยื ?องไปด้านซ้าย-ขวา หรือสลับตําแหน่งไว้
ด้านบน-ลา่งได้ 

 ย้ายลิงค์ชื<อแหลง่ข้อมลูไปวางไว้ในตําแหน่งใดๆ สามารถย้ายลิงค์ชื<อแหล่งข้อมลูข้ามบล็อคจากหวัข้อ
หนึ<งไปยงัอีกหวัหนึ<งในรายวิชาเดียวกนัได้ 

  ตําแหน่งที<ลิงค์ชื<อแหลง่ข้อมลูจะถกูย้ายมาวางไว้ 
   สามารถซอ่นหรือแสดงลิงค์ชื<อแหลง่ข้อมลู 
  ลบแหลง่ข้อมลูที<สร้างโดยออกจากรายวิชา โดยเมื<อลบแล้วจะไมส่ามารถเรียกแหลง่ข้อมลูนั ?นกลบัมา

ใช้งานได้อีก 
ผู้สอนอาจนําแหลง่ข้อมลูแบบหน้าเว็บเพจไปประยุกต์สร้างเนื ?อหาเพื<อให้ผู้ เรียนได้อ่านก่อนศกึษาเนื ?อหา

หรือทํากิจกรรมของแต่ละหน่วยการเรียน เช่น แนวคิดประจําหน่วยการเรียน วตัถุประสงค์ประจําหน่วยการเรียน 
โครงสร้างเนื ?อหาประจําหน่วยการเรียน เป็นต้น 
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 หรืออาจใช้สร้างเนื ?อหาบทเรียนสั ?นๆ เชน่ สรุปเนื ?อหาในแตล่ะตอน 
 

 
 

5.4 เพิ.มแหล่งข้อมลหนังสือู  
กรณีที<ผู้ สอนมีจํานวนเนื ?อหาที<ใช้ในการสอนมาก ต้องการแบ่งเนื ?อหาออกเป็นหลายหน้า ควรเลือกใช้

แหล่งข้อมูลหนังสือ ซึ<งเป็นโมดูลที<ติดตั ?งเพิ<มเติมโดยผู้ ดูแลระบบ ในการสร้างเนื ?อหาแหล่งข้อมูลหนังสือจะมี
รูปแบบแสดงผลโดยแบ่งเนื ?อหาออกเป็นหน้าๆ หรือเป็นหวัข้อย่อยๆ ทําให้รูปแบบการแสดงผลไมซ่บัซ้อน 

การเพิ<มเนื ?อหาในหวัข้อ 1 โดยใช้แหลง่ข้อมลูหนงัสือ ให้คลิกเมนเูพิ<มแหลง่ข้อมลูแล้วเลือก “หนงัสือ” 
 

 
 
 จะแสดงหน้าเพิ<มหนงัสือลงในหวัข้อ 1 ให้ระบขุ้อมลูทั<วไปในช่องชื<อ และบทคดัย่อ ผู้สอนสามารถกําหนด
รายละเอียดการแสดงผลเพิ<มเติมได้ เช่น เลขหน้า (1. ตวัเลข  2.บลูเล็ท 3. ย่อหน้า) ปิดการใช้งานปุ่ มสั<งพิมพ์ หรือ
หวัข้อได้ 
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เมื<อระบรุายละเอียดแล้ว ให้คลิกปุ่ ม “Save and display” เพื<อเข้าไปสร้างเนื ?อหาในหน้าแก้ไข 
 

 
 
 จะแสดงหน้าแก้ไข ให้ระบุเนื ?อหาในส่วนแก้ไขในช่องชื<อ บทย่อย (ให้เป็นบทย่อยของเนื ?อหาก่อนหน้า) 
เนื ?อหา ผู้สอนสามารถปรับรูปแบบตวัอกัษร แทรกตาราง และแทรกภาพในเนื ?อหา  
 

 
 

เมื<อระบรุายละเอียดแล้ว ให้คลิกปุ่ ม “บนัทกึการเปลี<ยนแปลง” เพื<อไปยงัหน้าแหลง่ข้อมลูหนงัสือ 
 

 
 

จะกลบัมายังหน้าแหล่งข้อมลูหนงัสือ โดยแบ่งการแสดงผลเป็น 2 ส่วน คือ คอลมัน์ซ้ายแสดงชื<อเนื ?อหา 
และไอคอนที<ใช้จดัการเนื ?อหา เช่น แก้ไข ลบ ซอ่น คอลมัน์ขวาจะแสดงเนื ?อหาที<สร้างตรงกบัชื<อเนื ?อหา 
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หากต้องการเพิ<มเนื ?อหาสามารถทําได้โดยคลิกไอคอน   “เพิ<มบทใหม”่ 
 

 
 

จะแสดงหน้าแก้ไข ให้ระบขุ้อมลูของเนื ?อหาในบทถดัไป เช่น หน้าที< 2 
 

 
 

เมื<อระบรุายละเอียดแล้ว ให้คลิกปุ่ ม “บนัทกึการเปลี<ยนแปลง” เพื<อไปยงัหน้าแหลง่ข้อมลูหนงัสือ 
 

 
 

จะกลบัมายงัหน้าเนื ?อหา โดยคอลมัน์ซ้ายจะแสดงชื<อเนื ?อหาที<สร้างขึ ?นตามลําดบัถดั สามารถดเูนื ?อหาใน
แตล่ะหวัข้อโดยคลิกลิงค์ชื<อเนื ?อหา 
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หากต้องการทดสอบการแสดงผลของเนื ?อหาในมมุมองของผู้ เรียน ให้คลิกปุ่ ม “ปิดการแก้ไขในหน้านี ?” 
 

 
 

จะแสดงหน้าเนื ?อหาในมมุมองของผู้ เรียน โดยผู้ เรียนสามารถศกึษาเนื ?อหาได้อย่างต่อเนื<อง โดยคลิกลิงค์

ชื<อหวัข้อในคอลมัน์ซ้าย หรือคลิกปุ่ ม  “ก่อนหน้า”   “ต่อไป” และสั<งพิมพ์เนื ?อหาโดยคลิกไอคอน  “สั<ง
พิมพ์” 
 

 
 

จากหน้าแหลง่ข้อมลูหนงัสือ ผู้สอนสามารถกลบัไปยงัหน้ารายวิชาได้โดยคลิกชื<อย่อรายวิชา 
 

 
 

จะกลับมายังหน้ารายวิชา แหล่งข้อมูลหนังสือที<สร้างเสร็จจะแสดงเป็นไอคอน  และลิงค์ชื<อของ
แหลง่ข้อมลู 
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ผู้สอนสามารถเพิ<มแหลง่ข้อมลูหนงัสือโดยสร้างจากเนื ?อหาบทเรียนอื<นๆ ตามโครงสร้างเนื ?อหาได้ 
 

 
 

ผู้สอนสามารถดผูลลพัธ์จากการเพิ<มแหลง่ข้อมลูหน้าเวบ็เพจ และแหลง่ข้อมลูหนงัสือในมมุมองของ
ผู้ เรียนได้โดยคลิกปุ่ ม “ปิดการแก้ไขในหน้านี ?” 

 

 
 

จะเห็นผลลพัธ์ในมมุมองแบบผู้ เรียน 
 

 
 

5.5 เพิ.มแหล่งข้อมล ู Label 
 Label เป็นแหล่งข้อมูลที<ใช้สร้างข้อความในส่วนหัวข้อ เหมาะสําหรับนําไปใช้งานเมื<อผู้สอนต้องการ
แสดงผลเป็นข้อความสั ?นๆ ในส่วนหัวข้อต่างๆ หรือใช้ในการแบ่งส่วนเนื ?อหาภายในหัวข้อ ผู้ สอนสามารถนํา
แหล่งข้อมูล Label มาประยุกต์ใช้เพื<อจดัรูปแบบการแสดงผลภายในบล็อคหวัข้อ เพื<อจดักลุ่มหรือหมวดหมู่ตาม
แหลง่ข้อมลูหรือกิจกรรม เช่น แสดงข้อความรายละเอียดเนื ?อหา หรือแสดงหมวดหมูกิ่จกรรม 

การเพิ<ม Label ในหวัข้อ 1 ให้คลิกเมนเูพิ<มแหลง่ข้อมลูแล้วเลือก “Label” 
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 จะแสดงหน้าแหลง่ข้อมลูแบบ Label ระบขุ้อมลู ในช่องข้อความ เช่น รายละเอียดเนื ?อหา 
 

 
 

เมื<อระบรุายละเอียดแล้ว ให้คลิกปุ่ ม “Save and return to course” เพื<อกลบัไปยงัหน้ารายวิชา 
 

 
 

จะกลบัมายงัหน้ารายวิชา โดยจะแสดงผลเป็นข้อความแบบตวัหนงัสือธรรมดา หากแหล่งข้อมลู Label ที<
สร้างใช้สําหรับแบ่งหมวดหมูแ่หลง่ข้อมลูหรือกิจกรรม ให้ผู้สอนจดัวางตําแหน่งของ Label ใหม่ โดยคลิกไอคอน  
“ย้าย” 
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แหลง่ข้อมลู Label จะหายไป ให้เลือกตําแหน่งที<ต้องการย้ายแหล่งข้อมลูแหล่งข้อมลู Label ไป โดยคลิก
ไอคอน  “ย้ายมาที<นี<” (การย้ายแหลง่ข้อมลูสามารถย้ายแหลง่ข้อมลูข้ามหวัข้อได้) 
 

 
 

เมื<อย้ายเสร็จ จะได้แหลง่ข้อมลู Label เป็นหวัข้อแรกของบลอ็คหวัข้อ 1 
 

 
 
สามารถเพิ<มแหล่งข้อมูล Label เพิ<มเติม เช่น เนื ?อหา แหล่งความรู้ เพื<อใช้จัดหมวดหมู่แหล่งข้อมลูหรือ

กิจกรรม โดยแทรกไว้ระหวา่งแหลง่ข้อมลูอื<นได้ 
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เมื<อคลิกปุ่ มปิดการแก้ไขในหน้านี ?จะแสดงผลแหลง่ข้อมลูที<ได้แบ่งหมวดหมูไ่ว้ชดัเจน 
 

 
 
5.6 เพิ.มแหล่งข้อมลู เว็บไซต์ 

 แหลง่ข้อมลูเวบ็ไซต์ จะใช้ในการสร้างลิงค์เพื<อเชื<อมโยงไปยงัเวบ็ไซต์อื<นๆ ที<เป็นแหลง่ความรู้หรือมีข้อมลูที<
เป็นประโยชน์ในการศกึษาค้นคว้าเพิ<มเติมให้กบัผู้ เรียน 

การเพิ<มลิงค์ไปยงัเวบ็ไซต์อื<นๆ ในหวัข้อ 1 ให้คลิกเมนเูพิ<มแหลง่ข้อมลู แล้วเลือก “ไฟล์หรือเวบ็ไซต์” 
 

 
 

จะแสดงหน้าเพิ<มแหลง่ข้อมลูเวบ็ไซต์ ให้ระบขุ้อมลูทั<วไปในชอ่งชื<อ และบทคดัย่อ  
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ในส่วนไฟล์หรือเว็บไซต์ หากทราบที<อยู่ของเว็บไซต์ที<ต้องการลิงค์เชื<อมโยงให้ระบุที<อยู่เว็บไซต์ไปในช่อง
ที<ตั ?งโดยระบุเป็น URL ของเว็บไซต์ได้แก่ http://moodle.org หรือ http://www.google.co.th หรือคลิกปุ่ ม “ค้นหา
เวบ็เพจ” เพื<อเปิดเวบ็ไซต์ Google ช่วยในการหาที<อยู่ของเวบ็ไซต์ที<ต้องการได้ได้  

 

 
 

ในส่วนหน้าต่าง กําหนดการแสดงผลในช่องหน้าต่างเป็น “หน้าต่างใหม่” (เมื<อผู้ เรียนคลิกลิงค์ชื<อของ
แหลง่ข้อมลูเวบ็ไซต์ การแสดงผลเวบ็ไซต์ที<ลิงค์เชื<อมโยงไว้จะแสดงผลในหน้าเวบ็เพจใหม ่ไมแ่สดงผลแทนหน้าเว็บ
เพจเดิมของรายวิชา) และคลิกปุ่ ม “Save and return to course” เพื<อบนัทกึข้อมลูแล้วกลบัไปหน้ารายวิชา 

 

 
 

จะกลับมายังหน้ารายวิชา แหล่งข้อมูลเว็บไซต์ที<สร้างเสร็จจะแสดงเป็นไอคอน  และลิงค์ชื<อของ
แหลง่ข้อมลู 
 

 
 

5.7 เพิ.มแหล่งข้อมลู ไฟล์ 
แหลง่ข้อมลูไฟล์ ใช้สําหรับทําลิงค์ไปยงัไฟล์ที<ได้อพัโหลดเก็บไว้ในรายวิชา เช่น เอกสารการสอนที<เป็นไฟล์

ประเภท Word PDF หรือ Flash เพื<อให้ผู้ เรียนดาวน์โหลด 
การเพิ<มลิงค์ไปไฟล์ที<ได้อพัโหลดไว้ ในหวัข้อ 1 ให้คลิกเมนเูพิ<มแหลง่ข้อมลู แล้วเลือก “ไฟล์หรือเวบ็ไซต์” 
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จะแสดงหน้ากําลงัเพิ<มแหลง่ข้อมลูไฟล์ ให้ระบขุ้อมลูทั<วไปในช่องชื<อ และบทคดัย่อ 
 

 
 

ในสว่นไฟล์หรือเวบ็ไซต์ เลือกหรืออพัโหลดไฟล์ที<ต้องการ โดยคลิกปุ่ ม “เลือกหรืออพัโหลดไฟล์” 
 

 
 

จะแสดงหน้าอพัโหลดไฟล์ คลิกปุ่ ม “สร้างแฟ้ม” เพื<อจดัเก็บไฟล์ให้เป็นหมวดหมู ่
 

 
 

ระบชืุ<อแฟ้มที<ต้องการสร้างเป็นภาษาองักฤษและไมเ่ว้นวรรค และคลิกปุ่ ม “สร้าง” 
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เมื<อสร้างแฟ้มเสร็จ ให้คลิกลิงค์ชื<อแฟ้ม เพื<อเข้าไปในแฟ้มที<สร้าง 
 

 
 

เมื<อเข้าไปในแฟ้ม ให้คลิกปุ่ ม “อพัโหลดไฟล์” เพื<อไปยงัหน้าอพัโหลดไฟล์ 
 

 
 
 คลิกปุ่ ม “Browse…” เพื<อค้นหาไฟล์ที<ต้องการอพัโหลด ชื<อไฟล์ต้องเป็นภาษาองักฤษ และไมเ่ว้นวรรค 
 

 
 

เมื<อเลือกไฟล์เสร็จ คลิกปุ่ ม “อพัโหลดไฟล์นี ?” เพื<ออพัโหลดไฟล์และกลบัไปยงัหน้าแฟ้ม 
 

 
 

ในหน้าแฟ้ม จะแสดงชื<อไฟล์ที<อพัโหลดเสร็จ หากต้องการแก้ไขชื<อไฟล์ที<อพัโหลด ให้คลิกลิงค์ “เปลี<ยนชื<อ” 
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จะแสดงหน้าเปลี<ยนชื<อ ให้ระบชืุ<อไฟล์ และคลิกปุ่ ม “เปลี<ยนชื<อ”  
 

 
 

หากต้องการลบไฟล์ เลือก  หน้าชื<อของไฟล์ แล้วเลือกเมนแูบบรายการ “ลบทั ?งหมด” 
 

 
 

จะแสดงหน้ายืนยนัการลบไฟล์ หากต้องการลบให้คลิกปุ่ ม “ใช่” 
 

 
 

ในหน้าแฟ้มเลือกไฟล์ที<ต้องการใช้งานแหลง่ข้อมลูไฟล์ โดยคลิกลิงค์ “เลือก” 
 

 
 

จะกลบัมายงัหน้าเพิ<มแหลง่ข้อมลูไฟล์ ในสว่นไฟล์หรือเวบ็ไซต์ โดยช่องที<ตั ?งจะแสดงชื<อไฟล์ที<เลือก 
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ในสว่นหน้าตา่ง กําหนดการแสดงผลในช่องหน้าต่างเป็น “หน้าต่างใหม่” และคลิกปุ่ ม “Save and return 
to course” เพื<อบนัทกึข้อมลูแล้วกลบัไปหน้ารายวิชา 
 

 
 

จะกลบัมายงัหน้ารายวิชา แหลง่ข้อมลูไฟล์ที<สร้างเสร็จจะแสดงเป็นไอคอนตามชนิดของไฟล์ที<ได้อพัโหลด 
เช่น   และลิงค์ชื<อของแหลง่ข้อมลู เช่น  
 
 

 
 

5.8 เพิ.มแหล่งข้อมลู ไดเรกทอรี 
 แหล่งข้อมูลไดเรคทอรี เหมาะสําหรับการนําไฟล์หลายๆ ไฟล์ อพัโหลดไว้บนเว็บให้ผู้ เรียนดาวน์โหลด 
เพราะสะดวกมากกวา่การใช้แหลง่ข้อมลูไฟล์ที<สร้างลิงค์ให้ดาวน์โหลดได้ครั ?งละไฟล์ 
 ก่อนที<จะสร้างแหลง่ข้อมลูไดเรกทอรีในหวัข้อ 1 ผู้สอนต้องเตรียมแฟ้มสําหรับจดัเก็บไฟล์ที<อพัโหลด และ
อพัโหลดไฟล์ที<ต้องการไปไว้ในแฟ้มที<สร้างขึ ?น โดยไปที< “บลอ็คจดัการระบบ” คลิกลิงค์ “ไฟล์”  
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จะแสดงหน้าอพัโหลดไฟล์ คลิกปุ่ ม “สร้างแฟ้ม” เพื<อจดัเก็บไฟล์ให้เป็นหมวดหมู ่
 

 
 

ระบชืุ<อแฟ้มที<ต้องการสร้างเป็นภาษาองักฤษและไมเ่ว้นวรรค และคลิกปุ่ ม “สร้าง” 
 

 
 

เมื<อสร้างแฟ้มเสร็จ ให้คลิกลิงค์ชื<อแฟ้ม เพื<อเข้าไปในแฟ้มที<สร้าง 
 

 
 

เมื<อเข้าไปในแฟ้ม ให้คลิกปุ่ ม “อพัโหลดไฟล์” เพื<อไปยงัหน้าอพัโหลดไฟล์ 
 

 
 
 คลิกปุ่ ม “Browse…” เพื<อค้นหาไฟล์ที<ต้องการอพัโหลด ชื<อไฟล์ต้องเป็นภาษาองักฤษ และไมเ่ว้นวรรค 
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 จะได้ไฟล์ที<ต้องการอพัโหลด 
 

 
 

เลือกไฟล์อื<นๆ จนครบตามต้องการ เมื<อได้ไฟล์ครบแล้วให้คลิกลิงค์ชื<อย่อรายวิชาเพื<อกลบัไปหน้ารายวิชา 
 

 
 

การเพิ<มแหลง่ข้อมลูไดเรคทอรี ในหวัข้อ 1 ให้คลิกเมนเูพิ<มแหลง่ข้อมลู แล้วเลือก “ไดเรคทอรี” 
 

 
 

ในหน้าเพิ<มแหลง่ข้อมลูลงในหวัข้อ 1 ให้ระบขุ้อมลูทั<วไปในชอ่งชื<อ และบทคดัย่อ 
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ในสว่นไดเรกทอรี เลือกชื<อแฟ้มที<ต้องการในช่องไดเรคทอรี (แฟ้มที<เลือกอาจเป็นแฟ้มที<สร้างเตรียมไว้แล้ว
ในขั ?นตอนเตรียมแฟ้ม) แล้วคลิกปุ่ ม “Save and return to course” 
 

 
 

เมื<อกลบัมายงัหน้ารายวิชา แหลง่ข้อมลูไฟล์ที<สร้างเสร็จจะแสดงเป็นไอคอน  และลิงค์ชื<อของ
แหลง่ข้อมลูไดเรคทอรี 

 

 
 

เมื<อเข้าไปยงัหน้าแหลง่ข้อมลูไดเรคทอรี จะแสดงผลเป็นรายชื<อไฟล์ที<อพัโหลดไว้ทั ?งหมด 
 

 
 

หากต้องการต้องการจดัการไฟล์ในแฟ้ม ให้คลิกปุ่ ม “แก้ไขไฟล์” 
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จะกลบัไปหน้าแฟ้ม และแสดงรายชื<อไฟล์ ซึ<งสามารถเพิ<ม หรือลบไฟล์ได้ 
 

 
 
  เมื<อผู้สอนได้เพิ<มแหลง่ข้อมลูแล้ว สามารถดกูารแสดงผลในมมุมองผู้ เรียนได้โดยคลิกปุ่ ม “ปิดการแก้ไขใน
หน้านี ?” 
 

 
 

จะเห็นแหลง่ความรู้ที<สร้างทั ?งหมดในมมุมองของผู้ เรียน 
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ในรายวิชาหากมีกิจกรรม เช่น แบบทดสอบ การบ้าน จะทําให้รายวิชามีความน่าสนใจ เพิ<มประสิทธิภาพ
ทางการเรียนให้กบัผู้ เรียน กิจกรรมที<สําคญัอย่างหนึ<งคือ แบบทดสอบ กิจกรรมแบบทดสอบจะใช้สําหรับวดัความรู้
ความเข้าใจของผู้ เรียนทั ?งก่อนเรียน และหลงัเรียนที<มีต่อเนื ?อหาหรือบทเรียนที<ศกึษา กิจกรรมแบบทดสอบที<สร้าง
ขึ ?นผู้สอนจะต้องตั ?งชื<อให้เป็นแบบทดสอบตา่งๆ หรือชื<อของแบบทดสอบที<บอกวา่เป็นแบบทดสอบเพื<อวดัอะไร เช่น 
แบบทดสอบก่อนเรียน แบบทดสอบหลงัเรียน เป็นต้น และในแตล่ะแบบทดสอบจะมีข้อคําถามที<ถูกเลือกมาใช้งาน
จากคลงัคําถาม (Question Bank) ได้แก่ คําถามปรนยั อตันัย ถูก/ผิด เติมคําในช่องว่าง ซึ<งสามารถสร้างขึ ?นได้ 
โดยใช้เครื<องมือที<มีอยู่ใน Moodle หรือนําเข้าคําถามจากภายนอก 
 

6.1 เพิ.มกจิกรรมแบบทดสอบ 
ในการสร้างกิจกรรมแบบทดสอบ ผู้สอนจะต้องสร้างชื<อชุดของแบบทดสอบก่อน เช่น แบบทดสอบก่อน

เรียน จากนั ?นจงึสร้างคําถาม และเลือกคําถามที<ต้องการให้เข้ามาอยู่ในชดุของแบบทดสอบนั ?นๆ 
การเพิ<มชื<อชุดของแบบทดสอบในหัวข้อ 1 โดยใช้กิจกรรมแบบทดสอบ ให้คลิกเมนูเพิ<มกิจกรรม เลือก 

“แบบทดสอบ” 
 

 
 

จะแสดงหน้าเพิ<มแบบทดสอบลงในหวัข้อ 1 ให้ระบรุายละเอียดในสว่นทั<วไป ได้แก่  
- ชื<อแบบทดสอบ เชน่ แบบทดสอบก่อนเรียน แบบทดสอบหลงัเรียน 
- คํานํา คําแนะนําในก่อนเข้าทําแบบทดสอบ 
- วนัแรกที<สามารถทําแบบทดสอบได้ เป็นที<วนัเริ<มให้ทําแบบทดสอบ 
- วนัสดุท้ายที<อนญุาตให้ทําแบบทดสอบ เป็นวนัสดุท้ายที<หมดเวลาทําแบบทดสอบ  
 



 

52 เอกสารประกอบการอบรม: การใช้งาน Moodle 1.9.5+ สําหรับผู้สอน  โดย อมรเทพ เทพวชิิต CEIT., SUT. 

 
 

กําหนดรายละเอียดอื<นที<เกี<ยวข้อง ได้แก่ 
- จํานวนคําถามสงูสดุตอ่หน้า กําหนดการแสดงผลของข้อสอบวา่จะให้แบ่งหน้าละกี<ข้อ 
- สลบัคําถาม เพื<อไมใ่ห้แสดงผลซํ ?ากนัในแต่ละครั ?งที<เปิดตอบ 
- สลบัคําตอบหรือสลบัภายในคําถาม เพื<อเรียงคําตอบใหมท่กุครั ?งที<เปิดตอบ 
- จํานวนครั ?งที<ให้ตอบ ซึ<งกําหนดให้ตอบได้ไมจํ่ากดัจํานวนครั ?งหรือช่วง 1-6 ครั ?ง  

 

 
 

เมื<อระบรุายละเอียดแล้ว ให้คลิกปุ่ ม “Save and display” เพื<อไปยงัหน้ากําลงัแก้ไขแบบทดสอบ 
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 6.2 สร้างคาํถามเกบ็ไว้ในคลังคาํถาม 
หน้าแก้ไขแบบทดสอบ จะแบ่งการแสดงผลออกเป็น 2 ส่วนคือ คอลมัน์ซ้ายแสดงคําถามที<เลือกมาใช้ใน

แบบทดสอบ (Questions in this quiz) และคอลมัน์ขวาแสดงประเภทและคําถามของรายวิชา หรือเรียกว่าคลงั
คําถาม (Question bank) มีเมนสูําหรับกําหนดประเภทของคําถาม และเมนสูร้างคําถามใหม ่

 

 
 

ก่อนสร้างคําถาม ควรกําหนดประเภทของคําถามที<สร้าง เช่น สร้างคําถามของแบบทดสอบก่อนเรียน
หน่วยที< 1 ไว้ในประเภท Default for แบบทดสอบก่อนเรียนหน่วยที< 1โดยคลิกที<เมนูประเภท เลือก “Default for 
แบบทดสอบก่อนเรียนหน่วยที< 1” 
 

 
 
 6.2.1 คาํถามปรนัย 

สร้างคําถามปรนยัโดยเลือกประเภทของคําถาม และเลือก “คําถามปรนยั” จากเมนสูร้างคําถามใหม ่
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สร้างคําถามปรนยั ให้คลิกเมนสูร้างคําถามใหม ่เลือก “คําถามปรนยั” 
 

 
 

จะแสดงหน้าคําถามปรนยั ให้ระบุข้อมลูทั<วไปในช่องชื<อคําถาม คําถาม (Question text) คะแนนที<ตั ?งไว้ 
และองค์ประกอบสําหรับการหกัคะแนน 

 

 
 

กําหนดชนิดของตวัเลือกหน้าข้อของคําถามปรนยั เป็นตวัเลข 1 2 3 ตวัอกัษร A B C ตวัอกัษร a b c หรือ 
No numbering (ไมกํ่าหนด) 

 

 
 
 ระบุคําตอบของคําถามในช่องคําตอบ และคะแนนที<ได้จากการตอบ หากเป็นคําตอบที<ไม่ถูกต้องให้
กําหนดคะแนนที<ได้เป็นไม่มี และ Feedback ของคําตอบ ซึ<งจะระบุหรือไม่ก็ได้ (Feedback จะแสดงผลเมื<อทํา
แบบทดสอบเสร็จ)  
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 หากเป็นคําตอบที<ถูกต้องให้กําหนดคะแนนที<ได้เป็น 100% ในกรณีเป็นคําถามที<มีคําตอบถูกต้องหลาย
คําตอบ สามารถให้ค่าคะแนนคําตอบข้ออื<นๆ ที<ถูกเป็น 100% ได้เช่นเดียวกนั หรือกรณีเป็นคําถามที<มีคําตอบที<
ใกล้เคียงผู้สอนสามารถกําหนดคะแนนที<ได้ลดลงเป็นเปอร์เซน็ต์ตามความใกล้เคียงกบัคําตอบที<ถกูต้อง 
 

 
 

ระบคํุาตอบ คะแนนที<ได้ และ Feedback จนครบตามจํานวนตวัเลือกที<มี 
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เมื<อระบุรายละเอียดแล้ว ให้คลิกปุ่ ม “บนัทึกการเปลี<ยนแปลง” เพื<อบนัทึกคําตอบแล้วกลบัไปหน้าแก้ไข
แบบทดสอบ 

 
 

ในหน้ากําลงัแก้ไขแบบทดสอบ จะแสดงคําถามปรนยัที<สร้างเก็บไว้ในประเภท Default for แบบทดสอบ
ก่อนเรียนหน่วยที< 1 ของรายวิชา และแสดงไอคอน  

 

 
 

สามารถจดัการกบัคําถามที<สร้างขึ ?นโดยใช้ไอคอนจดัการคําถามดงันี ? 
  ดตูวัอย่าง จะแสดงผลหน้าดตูวัอย่างของคําถาม 
 

 
 
  แก้ไขคําถาม 
  ย้ายคําถามไปยงัประเภทอื<น 
  ลบคําถาม 
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 6.2.2 คาํถามอัตนัย 
คําถามอัตนัย เป็นคําถามที<ผู้ เรียนจะต้องระบุคําตอบให้ตรงกับที<ผู้ สอนระบุไว้ในช่องคําตอบ หากไม่

เหมือนเพียงตวัอกัษรเดียวหรือเว้นวรรคจะถือว่าตอบคําถามผิด คําถามประเภทนี ?จะเหมาะสําหรับคําตอบที<เป็น
ตวัเลข หรือคําตอบที<เป็นข้อความสั ?นๆ 

สร้างคําถามอตันยัโดยเลือกประเภทของคําถาม และเลือก “คําถามอตันยั” จากเมนสูร้างคําถามใหม ่
 

 
 
จะแสดงหน้าคําถามอตันยั ให้ระบุข้อมลูทั<วไปในช่องชื<อคําถาม คําถาม (Question text) คะแนนที<ตั ?งไว้ 

และองค์ประกอบสําหรับการหกัคะแนน 
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ระบุคะแนนที<ได้เป็น 100% และคําตอบที<ถูกต้อง ซึ<งสามารถระบุคําตอบที<ถูกต้องได้หลายคําตอบ กรณี
เป็นคําตอบที<เป็นข้อความให้เพิ<มคําตอบหลายๆ แบบ เช่น ตอบแบบตวัอกัษรใหญ่และเลก็ คําตอบเว้นวรรคและไม่
เว้นวรรค เพื<อให้ผู้ เรียนมีโอกาสตอบถกูได้ง่ายขึ ?น 

 

 

 

 
 

เมื<อระบุรายละเอียดแล้ว ให้คลิกปุ่ ม “บนัทึกการเปลี<ยนแปลง” เพื<อบนัทึกคําตอบและกลบัไปหน้าแก้ไข
แบบทดสอบ 

 

 
 

ในหน้ากําลงัแก้ไขแบบทดสอบ จะแสดงคําถามอตันยัที<สร้างเก็บไว้ในประเภท Default for แบบทดสอบ
ก่อนเรียนหน่วยที< 1 ของรายวิชา และแสดงไอคอน  
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 6.2.3 คาํถามจับคู่ 

สร้างคําถามจบัคูโ่ดยเลือกประเภทของคําถาม และเลือก “คําถามจบัคู”่ จากเมนสูร้างคําถามใหม ่
 

 
 

จะแสดงหน้าคําถามจบัคู่ ให้ระบุข้อมลูทั<วไปในช่องชื<อคําถาม และคําถาม (Question text) คะแนนที<ตั ?ง
ไว้ องค์ประกอบสําหรับการหกัคะแนน และคลิกเลือกตวัเลือกสลบั  เพื<อให้สลบัคําถามและคําตอบ 
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 กําหนดอย่างน้อย 3 คําถาม โดยระบคํุาถามและคําตอบที<เป็นตรงกนัในช่องคําถาม และคําตอบ เมื<อระบุ
คําถามครบทกุข้อแล้วให้คลิกปุ่ ม “บนัทกึการเปลี<ยนแปลง” (ผู้สอนสามารถเพิ<มคําถามได้มากว่า 3 ข้อโดยคลิกปุ่ ม 
“3 More Sets of Blanks”) 
 

 
 

เมื<อระบุรายละเอียดแล้ว ให้คลิกปุ่ ม “บนัทึกการเปลี<ยนแปลง” เพื<อบนัทึกคําตอบและกลบัไปหน้าแก้ไข
แบบทดสอบ 

 
 

ในหน้ากําลงัแก้ไขแบบทดสอบ จะแสดงคําถามจบัคูที่<สร้างเก็บไว้ในประเภท Default for แบบทดสอบ
ก่อนเรียนหน่วยที< 1 ของรายวิชา และแสดงไอคอน  
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 6.2.4 คาํถามถกู /ผิด (True/False) 
สร้างคําถามถกูผิดโดยเลือกประเภทของคําถาม และเลือก “True/False” จากเมนสูร้างคําถามใหม ่

 

 
 

จะแสดงหน้าคําถามถูก/ผิด (True/False) ให้ระบุข้อมลูทั<วไปในช่องชื<อคําถาม และคําถาม (Question 
text) คะแนนที<ตั ?งไว้ และองค์ประกอบสําหรบการหกัคะแนน 
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 กําหนดวา่หากคําถามที<ถามนั ?นมีรายละเอียดของข้อมลูที<เป็นจริงให้เลือกเป็นคําตอบถูก (True) หรือเป็น
เท็จให้เลือกเป็นคําตอบผิด (False) และระบ ุFeedback ของคําตอบ 
 

 
 

เมื<อระบุรายละเอียดแล้ว ให้คลิกปุ่ ม “บนัทึกการเปลี<ยนแปลง” เพื<อบนัทึกคําตอบแล้วกลบัไปหน้าแก้ไข
แบบทดสอบ 

 

 
ในหน้ากําลงัแก้ไขแบบทดสอบ จะแสดงคําถามถกู/ผิด (True/False) ที<สร้างเก็บไว้ในประเภท Default for 

แบบทดสอบก่อนเรียนหน่วยที< 1 ของรายวิชา และแสดงไอคอน  
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 6.3 เพิ.มคาํถามเข้าไปในชุดแบบทดสอบ 
การเลือกคําถามที<ต้องการเข้าไปในชุดแบบทดสอบทําได้โดย เลือกคําถามที<ต้องการจากคลังคําถาม 

(Question bank) โดยคลิก  จากนั ?นคลิกปุ่ ม “เพิ<มเข้าไปในแบบทดสอบ” 
 

 
 

จะได้คําถามที<เลือกในชุดของแบบทดสอบแสดงผลในคอลัมน์ซ้าย ให้ระบุคะแนนที<ตอบถูกในแต่ละ
คําถาม และกําหนดคะแนนเต็มของชุดแบบทดสอบว่าต้องการคะแนนเต็มเท่าไร ซึ<งในการสรุปคะแนนเต็มจะเอา
คะแนนที<ตอบถกูในแตล่ะข้อเฉลี<ยตามสดัสว่นของคะแนนเตม็ในชดุแบบทดสอบ 
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 ผู้สอนสามารถเพิ<มคําถามแบบสุ่มจากคลงัคําถามลงในชุดแบบทดสอบได้ โดยเลือกจํานวนคําถามแบบ
สุม่ที<ต้องการ และคลิกปุ่ ม “เพิ<ม”  

 
 
 จะได้คําถามที<สุม่มาจากคลงัคําถามในคอลมัน์ซ้าย 
 

 
 
 หากต้องการเอาคําถามออกจากชดุแบบทดสอบให้คลิกไอคอน   “เอาออก” (จะไมส่ามารถเอาคําถาม
ออกได้หากผู้ เรียนได้เข้ามาทําแบบทดสอบแล้ว) 
 

 
 
 6.4 ทดลองทาํกจิกรรมแบบทดสอบ 

ผู้สอนสามารถดูตวัอย่างแบบทดสอบที<สร้างเสร็จ และทดลองทําข้อสอบที<สร้าง โดยระบบจะไม่บันทึก
คะแนนที<ทําแบบทดสอบของผู้สอน 

ในหน้ากําลงัแก้ไขแบบทดสอบ ให้คลิกแทบ็ “ดตูวัอย่าง” 
 

 
 
 
 



 

เอกสารประกอบการอบรม: การใช้งาน Moodle 1.9.5+ สําหรับผู้สอน  โดย อมรเทพ เทพวิชิต  CEIT., SUT. 65   
 

จะแสดงหน้าแสดงตวัอย่างแบบทดสอบที<สร้างขึ ?นสําหรับหวัข้อ 1 เช่น แบบทดสอบก่อนเรียนหน่วยที< 1 
 

 
 

ทดลองตอบคําถามให้ครบทกุข้อแล้วคลิกปุ่ ม “สง่คําตอบแล้วสิ ?นสดุการทําแบบทดสอบ” 
 

 
 

จะแสดงหน้าแสดงผลการทําแบบทดสอบพร้อมเฉลยและคะแนนทั ?งหมด 
 

 
 



 

66 เอกสารประกอบการอบรม: การใช้งาน Moodle 1.9.5+ สําหรับผู้สอน  โดย อมรเทพ เทพวชิิต CEIT., SUT. 

หากต้องการกลบัไปแก้ไขหรือเพิ<มคําถามให้คลิกแท็บ “แก้ไข” เพื<อกลบัไปหน้าแก้ไขแบบทดสอบ 
 

 
 
 6.5 นําเข้าคาํถามจากภายนอก 
 การสร้างคําถามเก็บไว้ในคลังคําถามหลายๆ ข้อ หากเป็นคําถามปรนัย อตันัย หรือถูก-ผิด การนําเข้า
คําถามจากภายนอกแล้วจะสะดวกกวา่สร้างครั ?งละคําถาม สามารถสร้างไฟล์คําถามโดยใช้โปรแกรมประเภท Text 
Editor สร้างคําถามตามรูปแบบ GIFT หรือ Aiken แล้วนําเข้าไฟล์คําถามที<สร้าง 

รูปแบบคําถามปรนยัแบบ GIFT 
Who's buried in Grant's tomb?{~Grant ~Jefferson =no one} 

รูปแบบคําถามอตันยัแบบ GIFT 
Who's buried in Grant's tomb?{=no one } 

รูปแบบคําถามถกู-ผิดแบบ GIFT 
Grant is buried in Grant's tomb.{FALSE} 

รูปแบบคําถามปรนยัแบบ Aiken 
What is the purpose of first aid? 
A. To save life, prevent further injury, preserve good health 
B. To provide medical treatment to any injured or wounded person 
C. To prevent further injury 
D. To aid victims who may be seeking help 
ANSWER: A 

 
สร้างคําถามโดยใช้โปรแกรม Notepad ระบุคําถามตามรูปแบบที<ต้องการ เช่น สร้างคําถามในรูปแบบ 

GIFT แล้วบนัทกึไฟล์ที<สร้างเป็นภาษาองักฤษไมเ่ว้นวรรค นามสกลุ *.txt 
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ในหน้ากําลงัแก้ไขแบบทดสอบ คลิกลิงค์ “นําเข้า” 
 

 
 

เข้าสูห่น้านําเข้าคําถามจากไฟล์ โดยผู้สอนต้องเลือกรูปแบบให้สอดคล้องกบัไฟล์ที<จะนําเข้า เช่น เลือก
รูปแบบไฟล์เป็น GIFT 
 

 
 

เลือกประเภทของคําถามที<จะนําเข้า 
 

 
 

คลิกปุ่ ม “Browse…” เพื<อค้นหาไฟล์คําถาม และคลิกปุ่ ม “อพัโหลดไฟล์นี ?” 
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จะแสดงรายละเอียดของคําถามที<นําเข้าจากไฟล์ คลิกปุ่ ม “ขั ?นตอ่ไป” 
 

 
 

จะแสดงหน้าแก้ไขคําถาม และแสดงคําถามที<ได้นําเข้าจากไฟล์ 
 

 
 

คลิกลิงค์แบบทดสอบเพื<อกลบัไปเลือกคําถามเข้าไว้ในชดุแบบทดสอบ 
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สามารถเลือกคําถามที<นําเข้าจากไฟล์ ไว้ในชดุแบบทดสอบได้ 
 

 
 

หากต้องการกลบัไปหน้ารายวิชา ให้คลิกลิงค์ “ชื<อย่อรายวิชา” 
 

 
 

จะแสดงหน้ารายวิชา ในหวัข้อ 1 หน่วยที< 1 แนะนํา Moodle จะแสดงแหล่งข้อมลูที<สร้างขึ ?นไว้แล้ว ได้แก่ 
แนวคิดประจําหน่วยการเรียน เนื ?อหาตอนที< 1.1 เอกสารประกอบการสอน และได้กิจกรรมที<เพิ<มขึ ?นมาคือ 
แบบทดสอบก่อนเรียนหน่วยที< 1 
 

 
 
 
 
 
 



 

70 เอกสารประกอบการอบรม: การใช้งาน Moodle 1.9.5+ สําหรับผู้สอน  โดย อมรเทพ เทพวชิิต CEIT., SUT. 

ให้ย้ายตําแหน่งของแบบทดสอบก่อนเรียนหน่วยที< 1 ไปไว้ก่อนเนื ?อหาตอนที< 1.1 โดยคลิกที<ไอคอน   
“ย้าย” 

 

 
 

เลือกตําแหน่งที<ต้องการย้ายมาไว้ก่อนเนื ?อหาตอนที< 1.1 
 

 
 

จะได้แบบทดสอบก่อนเรียนก่อนเนื ?อหาตอนที< 1.1 
 

 
 
 
 



 

เอกสารประกอบการอบรม: การใช้งาน Moodle 1.9.5+ สําหรับผู้สอน  โดย อมรเทพ เทพวิชิต  CEIT., SUT. 71   
 

6.6 ดคะแนนู การทาํแบบทดสอบ 
ผู้สอนสามารถเข้าไปดคูะแนนในการทําแบบทดสอบได้ในหน้ารายวิชา โดยคลิกลิงค์ชื<อแบบทดสอบ 

 

 
 
 จะแสดงหน้าแบบทดสอบก่อนเรียนหน่วยที< 1 ให้คลิกแท็บ “ผลสอบ” เพื<อไปยังหน้าคะแนนในการทํา
แบบทดสอบ 
 

 
 
 จะแสดงหน้าคะแนนทั ?งหมดของผู้ เรียนที<ได้ทําแบบทดสอบ 
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 ผู้สอนสามารถสร้างบ้านของรายวิชาให้ผู้ เรียน และตรวจการบ้านพร้อมให้คะแนนได้ เครื<องมือที< Moodle 
ใช้สร้างกิจกรรมการบ้านนั ?นสามารถกําหนดให้ผู้ เรียนสามารถส่งการบ้านได้หลายรูปแบบ เช่น การตอบการบ้าน
ผ่านเวบ็ หรือการอพัโหลดไฟล์ขึ ?นสูเ่ซิร์ฟเวอร์ 
 กิจกรรมการบ้าน ผู้สอนสามารถเลือกรูปแบบของการบ้านซึ<งแบ่งตามวิธีการสง่การบ้านได้ดงันี ? 

- อพัโหลดไฟล์ชั ?นสงู ผู้สอนสามารถกําหนดให้ผู้ เรียนสง่ไฟล์การบ้านโดยอพัโหลดผ่านเว็บ โดยสร้างเงื<อน
ในการสง่การบ้านเพิ<มได้มากกว่าการส่งโดยให้อพัโหลดไฟล์แบบธรรมดา เช่น ผู้ เรียนสามารถลบไฟล์ที<ส่งได้ หรือ
เพิ<มเติมบนัทกึถงึผู้สอน เป็นต้น 

- คําตอบออนไลน์ ผู้ เรียนสามารถทําบ้านการบ้านที<ผู้ สอนมอบหมายในรายวิชาได้ผ่านเว็บ โดยระบุ
คําตอบและบนัทกึลงในหน้าการบ้านที<สง่ 

- ส่งโดยให้อัพส่งโดยให้อัพโหลดไฟล์ ผู้ เรียนสามารถส่งไฟล์การบ้านโดยอัพโหลดผ่านเว็บได้แต่ไม่
สามารถลบไฟล์หรือบนัทกึข้อความถงึผู้สอน 

- สง่งานนอกเวบ็ จะแสดงผลให้เห็นเฉพาะการบ้านที<ผู้สอนได้ แตจ่ะไมส่ามารถสง่การบ้านผ่านเวบ็ได้ 
 
 7.1 เพิ.มกจิกรรมการบ้าน 
 เพิ<มกิจกรรมการบ้านจากเมนเูพิ<มกิจกรรม เลือกการบ้านรูปแบบ “อพัโหลดไฟล์ชั ?นสงู” 
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 จะแสดงหน้าเพิ<มการบ้านลงในหวัข้อ 1 ให้ระบขุ้อมลู ได้แก่ หวัข้อการบ้าน รายละเอียด คะแนนที<ได้ และ
กําหนดการสง่การบ้าน 
 

 
 
 กําหนดรายละเอียดในการส่งการบ้านเพิ<มเติม การบ้านแบบอพัโหลดไฟล์ชั ?นสงู ผู้สอนสามารถกําหนด
ขนาดสูงสดุของไฟล์ที<ส่ง การอนุญาตให้ลบไฟล์ที<ส่ง (Allow deleting) จํานวนครั ?งสงูสดุที<ให้อพัโหลดไฟล์ หรือ
อนญุาตให้ผู้ เรียนเขียนบนัทกึข้อความถงึผู้สอน (Allow notes) รวมทั ?งการตั ?งคา่โมดลูปกติได้ตามต้องการ 
 

 
 

เมื<อระบรุายละเอียดเสร็จ ให้คลิกปุ่ ม “Save and return to course” เพื<อบนัทึกการบ้านและกลบัไปหน้า
รายวิชา 
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 จะกลับมายังหน้ารายวิชา กิจกรรมการบ้านจะที<สร้างเสร็จจะแสดงเป็นไอคอน  และชื<อลิงค์ของ
กิจกรรมการบ้าน 
 

 
 
 ผู้ สอนสามารถเลือกใช้รูปแบบการบ้านอื<นๆ มอบหมายการบ้านให้กับผู้ เรียนได้ ซึ<งแต่ละรูปแบบจะมี
วิธีการสร้างที<คล้ายกนั ตา่งกนัที<ผู้ เรียนจะสามารถสง่การบ้านได้ตามรูปแบบการบ้านที<ผู้สอนสร้างไว้ 
 
 7.2 ให้คะแนนกจิกรรมการบ้าน 
 การให้คะแนนการบ้านที<สง่ ให้คลิกลิงค์ชื<อของการบ้านในหน้ารายวิชา 
 

 
 

จะแสดงหน้าการบ้านพร้อมแสดงรายละเอียดของการบ้าน และกําหนดการส่ง ผู้สอนสามารถตรวจสอบ
วา่มีผู้ เรียนสง่การบ้านมาแล้วหรือไม่ โดยดจูากลิงค์ “ดกูารบ้านที<ส่งทั ?งหมด” มมุบนซ้ายของหน้า จะแสดงจํานวน
การบ้านที<สง่มาแล้ว และให้คลิกลิงค์เพื<อไปยงัหน้าการบ้านที<สง่ 
 

 
 
 จะแสดงหน้าการบ้านที<ส่ง โดยแสดงรายชื<อของผู้ เรียน คะแนนที<ได้ ความคิดเห็น  บันทึกข้อความของ
ผู้ เรียน (Notes) และไฟล์การบ้านที<ส่ง โดยผู้สอนสามารถเลือกการแสดงผลผู้ เรียนเฉพาะตวัอกัษรที<เลือก หรือ
เรียงลําดบัข้อมลูตามหวัข้อตาราง เช่น เรียงตามชื<อ นามสกลุ หรือคะแนนที<ได้ 
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การดไูฟล์การบ้านที<สง่ ให้คลิกลิงค์ชื<อไฟล์ที<สง่ 
 

 
 
หากต้องการดบูนัทกึของผู้ เรียนประกอบการให้คะแนนให้คลิกลิงค์ “Notes” 

 

 
 
 จะแสดงบนัทกึของนกัเรียนในหน้าตา่งใหม ่
 

 
 

หากผู้สอนต้องการให้คะแนนการบ้านที<สง่ ให้คลิกลิงค์ “คะแนนที<ได้” 
 

 
 

จะแสดงหน้าให้คะแนน และแสดงความคิดเห็นที<มีต่อการบ้าน ผู้สอนสามารถให้คะแนน แสดงความ
คิดเห็นต่อการบ้าน หรืออัพโหลดไฟล์ความเห็นให้ผู้ เรียน เมื<อระบุรายละเอียดแล้ว ให้คลิกปุ่ ม “บันทึกการ
เปลี<ยนแปลง 
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จะกลบัมายงัหน้ารายวิชาและแสดงคะแนนที<ให้ 
 

  
 

หากมีผู้ส่งการบ้านหลายคน เพื<อความรวดเร็วในการให้คะแนน อาจเลือกการให้คะแนนแบบเร็ว โดย
กําหนดจํานวนการบ้านตอ่หน้า คลิก   และคลิกปุ่ ม “บนัทกึการเปลี<ยนแปลง” 

 

 
 

หน้าการบ้านที<สง่จะเปลี<ยนการแสดงผลแสดง โดยหวัข้อคะแนนที<ได้จะมีเมนใูห้คะแนน และหวัข้อความ
คิดเห็นจะมีช่องให้ระบคุวามคิดเห็น 
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 ระบคุะแนนที<ได้และความคิดเห็นตอ่การบ้าน แล้วคลิกปุ่ ม “บนัทกึความเห็นทั ?งหมด” 
 

 
 

ระบบจะบนัทกึคะแนนและความคิดเห็นที<มีตอ่การบ้าน 
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 ผู้สอนสามารถใช้กระดานเสวนาติดตอ่สื<อสารระหวา่งผู้สอนและผู้ เรียน หรือผู้ เรียนกบัผู้ เรียน โดยอาจเป็น
การถามตอบ แสดงความคิดเห็นในบทเรียน นอกจากนี ?กระดานเสวนายังมีส่วนช่วยในการสร้างสีสนัและความ
เคลื<อนไหวให้กบัรายวิชาจากการมีผู้ เข้ามาตั ?งกระทู้ถามตอบอีกด้วย  
 
 8.1 เพิ.มกจิกรรมกระดานเสวนา 

ในหวัข้อ 0 เลือกเพิ<มกิจกรรม “กระดานเสวนา” จากเมนเูพิ<มกิจกรรม 
 

 
 

ในหน้ากระดานเสวนาระบขุ้อมลูทั<วไป ได้แก่ ชื<อกระดาน ประเภทของกระดาน วิธีการใช้กระดาน และ
ขนาดของไฟล์สงูสดุ 
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กําหนดข้อมลูอื<นๆ เช่น คะแนนที<ได้ บลอ็คการโพสต์ ฯลฯ แล้วคลิกปุ่ ม “Save and return to course” 
 

 
 
 ในหวัข้อ 0 จะมีลิงค์กิจกรรมกระดานเสวนาที<สร้างขึ ?น ให้คลกิลิงค์เพื<อเข้าไปยงัหน้ากระดานเสวนา 
 

 
 

จะแสดงหน้ากระดานเสวนาที<สมาชิกของรายวิชาสามารถใช้งานได้ร่วมกนั ทดสอบกระดานเสวนาโดย
คลิกปุ่ ม “ตั ?งกระทู้ ” 
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 ในหน้าตั ?งกระทู้  ระบหุวัข้อกระทู้  และข้อความ 
 

 
 
 เลือกไฟล์แนบ (ถ้ามี) แล้วคลิกปุ่ ม “โพสต์ลงกระดานเสวนา” 
 

 
 
 ได้กระทู้ตามที<สร้าง สามารถเข้าดเูนื ?อหาของกระทู้ ได้โดยคลิกที<ลิงค์ชื<อกระทู้  
 

 
 
 จะแสดงหน้ากระทู้  โดยแสดงหวัข้อและรายละเอียดกระทู้  
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8.2 เพิ.มข่าว/ประกาศในกระดานข่าว 

 หากผู้สอนต้องการแจ้งข่าวหรือประกาศของรายวิชาให้ผู้ เรียนทราบ สามารถใช้กระดานข่าวของรายวิชา
ได้ กระดาษข่าวจะเป็นการแจ้งข้อมลูให้ผู้ เรียนทราบเท่านั ?น ผู้ เรียนไมส่ามารถโพสต์กลบัได้ 
 
 เพิ<มข่าวโดยคลิกลิงค์ “กระดานข่าว” ในหวัข้อ 0 
 

 
 
 จะแสดงหน้ากระดานข่าว สามารถเพิ<มข่าวโดยคลิกปุ่ ม “ตั ?งหวัข้อใหม”่ 
 

 
 
 จะแสดงหน้าตั ?งหวัข้อใหมข่องกระดานข่าว ให้ระบหุวัข้อข่าว และข้อความ 
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 เมื<อระบรุายละเอียดเสร็จ ให้คลิกปุ่ ม “โพสต์ลงกระดานเสวนา” 
 

 
 
 จะกลบัมายงัหน้ากระดานข่าว ให้คลิกหวัข้อข่าวเพื<อเข้าไปดขู่าวที<ได้ประกาศไว้ 
 

 
 
 จะไปหน้าข่าวที<ประกาศ และแสดงเนื ?อหาข่าว 
 

 
 
 กลบัหน้าไปยงัรายวิชาโดยคลิกชื<อย่อรายวิชา 
 

 
 
 ในหน้ารายวิชา บลอ็กข่าวลา่สดุในคอลมัน์ขวา จะแสดงข่าวที<ได้ประกาศ 
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 8.3 ค้นหาข้อมลในกู ระดานเสวนา 
การค้นหาข้อมลูในกระดานเสวนา สามารถทําได้โดยระบคํุาที<ต้องการค้นหาลงในบลอ็คค้นกระดาน

เสวนาในคอลมัน์ซ้าย แล้วคลิกปุ่ มเริ<ม 
 

 
 

จะแสดงหน้าค้นหา และแสดงผลลพัธ์จากการค้นหา 
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 การจัดการเรียนการสอนของ Moodle การแจ้งกิจกรรมของรายวิชาให้ผู้ เรียนทราบจะช่วยกระตุ้นให้
ผู้ เรียนเกิดความสนใจที<จะเข้ามาเรียนในรายวิชา อีกทั ?งยังเป็นการช่วยเตือนผู้ เรียนถึงกิจกรรมที<จะเกิดขึ ?น ใน
รายวิชาการแจ้งกิจกรรมจะแสดงผลในบล็อคกิจกรรมที<กําลงัจะมีขึ ?น หรือในบล็อคปฏิทินกิจกรรมที<ผู้ สอนได้เพิ<ม
เข้ามา  
 
 9.1 เพิ.มกจิกรรมของรายวิชา 

ผู้สอนสามารถแจ้งกิจกรรมของรายวิชาได้โดยคลิกลิงค์ “กิจกรรมใหม”่ ในบลอ็คกิจกรรมที<กําลงัจะมีขึ ?น 
 

 
 

จะในหน้าแสดงหน้ากิจกรรมใหมค่ลิก  เพื<อเลือกประเภทกิจกรรมเป็นกิจกรรมของรายวิชา แล้วคลิกปุ่ ม 
“เรียบร้อย” 
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จะยังไปหน้ากิจกรรมใหม่ (กิจกรรมของรายวิชา) ให้ผู้ สอนระบุชื<อของกิจกรรมที<ต้องการจะแจ้ง และ
รายละเอียดของกิจกรรมในช่องคําอธิบาย 

 
 
 กําหนดวนัที<เริ<มมีกิจกรรมหรือผู้สอนสามารถกําหนดระยะเวลาที<มีกิจกรรมโดยระบุเป็นวนัที<สดุท้ายของ
กิจกรรม เมื<อกําหนดแล้วให้คลิกปุ่ ม “บนัทกึการเปลี<ยนแปลง” 
 

 
 
 จะได้รายการกิจกรรมของรายวิชาตามที<เพิ<ม สามารถกลบัไปแก้ไขได้โดยคลิกไอคอน   “แก้ไขกิจกรรม” 
 

 
 
 หากต้องการกลบัไปหน้าแรกของรายวิชา ให้คลิกลิงค์ชื<อย่อรายวิชา 
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ในบล็อคกิจกรรมที<กําลังจะมีขึ ?นจะแสดงชื<อกิจกรรมที<เพิ<มเข้ามาใหม่และวันที<มีกิจกรรม หากผู้ สอน
ต้องการเข้าไปด ูแก้ไข หรือลบกิจกรรมที<ได้เพิ<มเข้าไป ให้คลิกลิงค์ชื<อกิจกรรม 

 
 

จะแสดงหน้ากิจกรรม หากต้องการลบกิจกรรมได้กิจกรรมที<ประกาศให้คลิกไอคอน   “ลบกิจกรรม” 
 

 
 
 คลิกปุ่ มลบกิจกรรมที<สร้างขึ ?นจะถกูลบไป 
 

 
 
 9.2 เพิ.มบล็อคปฏทินิ 
 บล็อคปฏิทินจะใช้ในการแสดงผลกิจกรรมที<จะมีขึ ?นในเว็บไซต์ ผู้สอนสามารถเพิ<มบล็อคปฏิทินได้โดย
เลือกบลอ็ค “ปฏิทิน”จากเพิ<มบลอ็ค 
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 จะได้บลอ็คปฏิทิน ควรย้ายบลอ็คขึ ?นไปด้านบน เพื<อให้สงัเกตเห็นง่าย 
 

 
 
 เมื<อนําเมาส์วางตรงกบัวนัที<มีกิจกรรม จะมีกรอบข้อความแสดงรายละเอียดของกิจกรรมแบบย่อ หากคลิก
ที<วันที<ในปฏิทินจะสามารถไปหน้าแสดงรายละเอียดของกิจกรรมได้ ส่วนวันที<มีกรอบ  จะหมายถึงวันที<
ปัจจบุนั 
 

 
 
 สญัลกัษณ์ไอคอนใน Even Key มีความหมายถงึประเภทกิจกรรม เมื<อคลิกแล้วจะแสดงหรือซอ่นประเภท
กิจกรรมนั ?นในปฏิทิน 
 

 

  กิจกรรมของเวบ็ 

 กิจกรรมของรายวิชา 

  กิจกรรมกลุม่ 

 กิจกรรมสว่นตวั 
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 เพื<อเป็นการป้องกนัการสูญหายของข้อมูลของรายวิชา ผู้สอนควรสํารองข้อมลูของรายวิชาไว้เป็นระยะ 
ทั ?งนี ?เมื<อเกิดปัญหากบัระบบ หรือเผลอลบข้อมลูโดยไมต่ั ?งใจ จะทําให้สามารถกู้ คืนข้อมลูกลบัมาใช้งานได้ 
 
 10.1 สํารองข้อมลู  
 ในการสํารองข้อมลูให้ผู้สอนคลิกลิงค์ “การจดัการระบบ” จากบลอ็คการจดัการระบบ 
 

 
 
 จะแสดงหน้าการสํารองข้อมลูของรายวิชา ผู้สอนสามารถเลือกข้อมลูของรายวิชาที<ต้องการสํารองข้อมลู 
 

 
 
 เมื<อกําหนดรายละเอียดในการจดัเก็บแล้วให้คลิกปุ่ ม “ขั ?นตอ่ไป” 
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 จะแสดงหน้ารายละเอียดของการสํารองข้อมลู ซึ<งแสดงชื<อไฟล์ และสรุปข้อมลูที<ได้เลือกจดัเก็บ  
 

 
 
 ให้คลิกปุ่ ม “ขั ?นตอ่ไป” 
 

 
 
 ระบบจะเริ<มสํารองข้อมลูและแสดงขั ?นตอนการทํางาน 
 

 
 

ให้คลิกปุ่ ม “ขั ?นตอ่ไป” 
 

 
 
 จะแสดงหน้า backupdata และแสดงไฟล์ที<ได้จากการสํารองข้อมลูเป็น zip 
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 10.2 ก้คืนู ข้อมลู  
 ในการกู้ คืนข้อมลู ให้ผู้สอนคลิกลิงค์ “การจดัการระบบ” จากบลอ็คการจดัการระบบ 
 

 
 
 จะไปยงัหน้า backupdata โดยจะแสดงไฟล์ที<ได้จากการจดัเก็บข้อมลูแล้ว ให้คลิกลิงค์ “กู้ คืน”  
 

 
 
 จะแสดงหน้า backupdata เพื<อเริ<มกู้ คืนข้อมลู ระบบจะให้ยืนยนั 
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 ระบบจะแสดงผลขั ?นตอนการทํางาน เมื<อจบขั ?นตอนแล้ว จะแสดงผลรายละเอียดข้อมลูจะนํามากู้ คืน เช่น 
ข้อมลูรายวิชา ข้อมลูการสํารองข้อมลู ข้อมลูรายละเอียดของการสํารองข้อมลู 
 

 
 
 เมื<อระบบได้ประมวลผลเสร็จ ให้คลิกปุ่ ม “ขั ?นตอ่ไป” 
 

 
 
 เลือกว่าจะกู้ คืนข้อมลูอย่างไร ระหว่างลบข้อมลูในรายวิชาที<มีอยู่ก่อนหรือเพิ<มข้อมลูลงในรายวิชาที<มีอยู่ 
และผู้สอนยงัสามารถเลือกได้วา่ต้องการจะกู้ คืนข้อมลู และองค์ประกอบใดของรายวิชาบ้าง 
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 คลิกปุ่ ม “ขั ?นตอ่ไป” 
 

 
 
 ระบบจะให้ยืนยนัการกู้ คืนข้อมลู คลิกปุ่ ม “กู้ คืนรายวิชาเดี�ยวนี ?” 
 

 
  
 จะแสดงหน้าแสดงขั ?นตอน และรายละเอียดการกู้ คืน 
 

 
 
 เมื<อระบบกู้ คืนข้อมลูเสร็จ ให้คลิกปุ่ ม “ขั ?นตอ่ไป” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

94 เอกสารประกอบการอบรม: การใช้งาน Moodle 1.9.5+ สําหรับผู้สอน  โดย อมรเทพ เทพวชิิต CEIT., SUT. 

 จะกลบัมายงัหน้ารายวิชา และนําข้อมลูที<ได้สํารองไว้มาใช้งาน 
 

 


